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ITURIST je program (Access baza podataka) koja je namenjena turistickim agencijama radi vodenja evidencije
ugovora, kartica putnika i turoperatera i evidenciji uopste. Program se lako instalira, radi uz pomo¢ MS
Accessa (MS office) ili runtime biblioteka koje inace besplatne, ne zahteva jaku pc konfiguraciju (prosecni pc),
lak je za upotrebu i visestruko funkcionalan. Za razliku od slicnih programa koji su poprilicno glomazni, kako
funkcionalno tako i komercijalno, koji imaju obavezne troskove odrZavanja ili neka ogranicenja poput broja
sklopljenih ugovora i sl., ova baza ne zahteva veliku strucnost, niti u radu niti kod odrZavanja, nema
hostovanja na internetu, svi podaci su kod vas u vasem kompjuteru u potpunosti je 100% funkcionalna (osim
u sluc¢aju DEMO verzije). Bazu moZete skinuti sa sajta, testirati, i ukoliko vam njene mogucnosti odgovaraju,
istu moZete poruciti u komercijalnoj verziji sa licencom na period koji vama odgovora. Nove verzije baze, u
smislu korekcije eventualnih gresaka i zakrpa, su besplatne.

Osnovna prednost ove baze je usteda Vaseg vremena i novca. Ono Sto ste ranije radili ru¢no (ili u wordu /
excel-u ceo dan), u nekim programima moZda satima, u ovoj bazi radicete to isto za nekoliko minuta. Umesto
mukotrpnog i dosadnog rada, nasa baza ce vas rad uciniti lakim pa Cak i zanimljivim. Ovaj problem moZete
resiti uposljavanjem novog radnika ali u tom slucaju troskovi ¢e vam svakako bigti mnogo veci u odnosu na
reSenje koje vam ovde nudimo. Jednostavno probajte, proba nista ne kosta, pa ako vam zavrsava posao
moZete nas kontaktirati za licencu. A Sto se tice troskova, svakako ¢e vam biti mnogo manji od prednosti koje
dobijate.

MEDIA CENTAR STUDIO — LESKOVAC, 063 8309803



Sadrzaj:

1. INSTALACIJA BAZE | PODASAVANJA WINDOWSA (REGIONAL SETTINGS)
a. Regionalna podeSavanija
2. PARAMETRI (podeSavanja baze)
a. Master Sifra
3. RAD SA PROGRAMOM
Otvaranje novog ugovora
Destinacija, smestaj, termin | broj putnika
Podaci o uslugama, polasku, o turoperateru
Obracun vrednosti i cene koStanja usluge sa popustima i obradunom kursa
Upis komentara ugovora, otplata na rate i upis datuma u podsetnik
Upis putnika, adresa, pasosi, kontakti
Izmena podataka o putnicima
Brisanje putnika iz podtabele putnika
KnjiZzenje promena u kartici putnika (zaduZenje — razduZenje, priznanica)
j. Stampanje ugovora
4. TUROPERATERI
a. Upis turoperatera
b. Brisanje turoperatera
c. Kartica turoperatera
d. Pregled svih promena svih turoperatera
e
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Stanje kartica turoperatera (po broju ugovora)
ISTORIJA UGOVORA / PODSETNIK (u okviru novog ugovora)
PODSETNIK (glavna forma)

PLANPUTOVANJA
LISTA UGOVORA
a. Vremenski filteri
AranZman period filteri
Filter za istekao rok otplate | minus stanja na kartici
Filter statusa ugovora
Signaliziranje i brisanje filtera
Stampanie liste ugovora
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INSTALACIA

Da biste pokrenuli bazu bié¢e potrebno da obezbedite neke minimalne tehnicke uslove. Baza radi u MS
Accessu i ukoliko imate instaliran MS Office paket (sa Access-om) nece biti potrebne nikakve dodatne
instalacije pomenutih biblioteka. Bazu skinete sa interneta, otpakujete zip arhivu i jednostavno startujete
bazu (dupli klik). Baza odmah krece sa radom. Ukoliko nemate na svom kompjuteru instaliran Access (MS
Office), kao sto rekosmo, nece biti neophodno instalirati ceo MS paket ve¢ samo Microsoftove runtime

biblioteke (office runtime library) koje omogucavaju rad sa bazom a iste moZete sami skinuti sa zvanicnog
Microsoftovog linka:

https://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=50040

BE Microsoft | Download Center Windows Office Webbrowsers Developer tools  Xbox  Windows Phone

This is your 365

Discover what's possible every day with Office 365

SHOP NOW >

Microsoft Access 2016 Runtime

Important! Selecting a language below will dynamically change the complete page content to that language.

The Microsoft Access 2016 Runtime enables you to distribute Access 2016 applications
to users who do not have the full version of Access 2016 installed on their computers.

@ Details

Note: There are multiple files available for this download. Cnce you click on the "Download” button, you will be prompted to
select the files you need.

Version: Date Published:
2016 12/472015

File Name: File Size:
accessruntime_4288-1001_x64_en-us.exe 315.6 MB
accessruntime_4288-1001_x86_en-us.exe 236.5 MB

U zavisnosti da li koristite 32-bit ili 64-bit windows, instalirajte odgovarajucu biblioteku:

- accessruntime2016_4288-1001_x64_en-us (za 64 bit sisteme)
- accessruntime2016_4288-1001_x86_en-us (za 32 bit sisteme

Ova biblioteka (progam) oslobodice vas obaveze da kupujete ili instalirate ceo office paket jer vam daje
mogucnost rada sa bazom bez prisustva Access programa. One vam dodu nesto poput readera ili playera za
MDB fajlove bas kao sto to npr. acrobat reader radi sa PDF fajlovima.


https://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=50040

Ako se odlucite na instalaciju runtime biblioteka, nakon sto krenete sa instalacijom najverovatnije da ¢e
proces izgledati kao na dole priloZzenim slikama.

Installation Progress

Installing Microsoft Access Runtime 2016...

] Office

Thank you for installing Microsoft Access Runtime 2016. To begin, open Start and go to
your Office programs.

Complete your Office experience

« Store and share your documents online
« Get free product updates, help, and training

Close

Nakon Sto instalirate biblioteke, mozZete startovati bazu ali bi bilo poZeljno da pre toga setujete neka
bezbednosna podesavanja kao i da podesite lokalizaciju jezi¢kog dela.



Bezbednosna podesSavanja

Bezbednosna podesava ticu se prihvatanja bezbednih sertifikata i dozvole makroima i vb codu da funkcionisu
u okviru baze. Vrlo je verovatno da ¢e vas sistem upitati da li odobravate rad tih makroa i kodova, pa, ako
dobijete neko od takvih pitanja — prihvatite ('yes’), jer u protivnom baza nece raditi funkcionalno. Evo jednog
takvog pitanja o sertifikatima...

{ Y
Security Alert ﬂ

(ZY\ Revocation information for the security certificate for this site is not
¢ available. Do you want to proceed?

[ Yes ][ No ][ View Certificate ]

Ili moZda pitanja o sigurnosti makroa na koja takoder trebate odgovoriti sa ‘enable content’. Takva situacija
moze izledati kao na dole priloZenoj slici...

File Home Create External Data Database Tools Help Q Tell me what you want to do

I SECURITY WARNING Some active content has been disabled. Click for more details. Enable Content

Da biste iskljucili svakodnevna bezbednosna pitanja, pokusajte da pronadete u ’File’ meniju ili slicno stavku
‘options’. Kada otvorite opcije pronadite deo za bezbednost, obi¢no oznacen sa 'Trust Center’ i dobiéete
situaciju poput dole priloZene slike. U ‘macro settings’ delu moZete odobriti makroe vezano za ovu bazu.
Ukoliko ne instalirate svakodnevno raznorazne baze i slicne access aplikacije, ovo ne bi trebalo da bude neki
problem.

Access Options ? =

|
Genera @ Help keep your documents safe and your computer secure and healthy.

Current Database
Datasheet Security & more
Object Designers Visit Office.com to learn more about protecting your privacy and security.

Proofing Microsoft Trustworthy Computing

Language
Microsoft Access Trust Center
Client Settings
The Trust Center contains security and privacy settings. These settings help keep your .
Customize Ribbon computer secure. We recommend that you do not change these settings. a Trust Center Settings...

2.

Quick Access Toolbar

Add-ins
Trust Center « 1.
’ Ll
Trust Center m
Trusted Publishers
e Macro Settings
Trusted Locations
Disable all macros without notification
Trusted Documents
Disable all macros with notification
Trusted Add-in Catalogs Disable all macros except digitally signed macros
Add-ins ® Enable all macros (not recommended; potentially dangerous code can run)
ActiveX Settings
3 4.
L]
- Privacy Options =
Eancel
| —




Regionalna podesavanja

EN English (United States) Unos teksta u bazi mozZete vrsiti preko standardne US
v SR Serbian (Latin, Serbia) tastature ali ako Zelite da koristite nase fontove moracete
SR Serbian (Cyrillic, Serbia) da instalirate odgovarajucu tastaturu (keyboard language)

npr. tastatura Serbian latin. Instalacija tastature vrsi se u
kontrol panelu u regionalnim podesavanjima, ‘Change
keyboards opcija’.

Show the Language bar

Ako Zelite da u potpunosti dobijete lokalizaciju i omogudite sva nasa slova u potpunosti moracete da podesite
i system locale gde éete naglasiti da se kao ‘system locale language’ koristi Serbian Latin.

==
& ~[F+ conoirna > el = pot e >
=|E

Adjust your computer’s settings Viewby: Categery ~ @C/’l D v Cont=is=Clock 1 <1%s | Seorch ControtPane 3

User Accounts and Family Control Panel Home .

System and Security
Network and Internet

clo diff me zones
Hardware and Sound Add the Clock gadget to the desktop

Appearance and
Personalizati R
oA 9 Region and Language
User Accounts and Family & Changg location
Safety Changk the date, time, or number format
Appearance and Changl keyboards or other input methods
[r— Personalization
B T Gockc Langusge. and Region RegioN
| Onatan s pocgesiss
cat e s A PODESAVANJA

“* Region and Language Q (% Region and Language g

Foemats | Location | and L [Aa Formats | Location | and L I
Welcome screen and new user accounts Fot!v\al{
View and copy your settings to the screen, system [English (United States) =)

accounts and new user accounts.
Date and time formats
“ Copy settings... Short date: [dd-MM-yyyy ~]

Tell me more about these accounts Long date: [dddd, MMMM dd, yyyy ~

Language for non-Unicode programs Short time: [Frmm =]
This setting (system locale) controls the language used when displaying
text in programs that do not support Unicode.

Long time: [HHmmiss -]

Current language for non-Unicode programs: First day of week:  [Sunday ~]

Serbian (Latin, Serbia)
¥ Change system locale...

ort date: 25-04-2019
What is system locale? ; ’
Long date: Thursday, April 25, 2019
Short time: 16:40
Long time: 16:40:21

Go online to learn about changing languages and regional formats

T
& Region and Language Settings [

3 use when displaying text in programs

Select which language (systerr
= = ects all user accounts on the

that do not support Unicoga
computer.

[Serbian (Latin, Serbia) / -]

Current system locale:

[ OK ] [ Cancel I

Sto se ti¢e podesavanja tastature, taj korak nije obavezan i mozete ga preskociti. Jedini nedostatak toga moze
biti nepostojanje nasih slova sa kvacicama: ¢, ¢, §, Z, S.... kako u upisu podataka, tako i u sistemskim porukama
baze podataka prema vama.



PARAMETRI

Da biste koristili formu PARAMETRI morate se prethodno ulogovati. Default Sifra je 333. Forma PARAMETRI
namenjena je upisu parametara privrednog subjekata ili eventualnih podeSavanja baze. Ove parametre
menja sam korisnik baze. To su polja poput adrese, telefona, Ziro racuna itd..) s tom naznakom sto je polja
NAZIV AGENCIJE1 i NAZIVAGENCIJE2 nisu izmenjiva i fiksno su vezana za korisnika komercijalne licence. Ova
polja su nepromenljiva kako u trial tako i u komercijalnoj verziji baze a njihova promena zabranjena je
odredbama autorskih prava potvrdenim u prvom startu baze. U parametrima postoje 2 polja za opste
napomene. Polja NAPOMENA/UGOVOR/NAJAVA (u donjem levom delu parametara) vezana je uglavhom za
opsStu napomenu i prikazuje se u samom dnu Stampanog ugovora. Radi se o opstoj ugovornoj napomeni koja
se pojavljuje u svakom ugovoru nevezano za konkretnog putnika. Takoder u formi PARAMETRI, nalazi se jos
jedna napomena. NAPOMENA O PLACANJU je tekst koji se pojavljuje u tampanom ugovoru (u srednjem
delu) ispod obracuna vrednosti. | ovde je u pitanju opsta napomena o plac¢anju i nije vezana za konkretan
ugovor. Ovo polje ima limit u broju vidljivih karaktera pa obratite paznju na broj slova. Jos jednom: obe ove
napomene su opsteg karatera a konkretan komentar o ugovoru ili naéinu plaéanja, koji je vezan za odredeni
Ugovor popunjava se u momentu pisanja ugovora.

Logo vase firme postavljate tako Sto snimite sliku u rezoluciji 400x200px u radnom folderu pod imenom:
»slikafirme.jpg

Promena master sifre u bazi

Odredene forme zahtevaju upis master Sifre kako biste pristupili podacima. Tako ée tabele LISTA UGOVORA ili
TUROPERATERI ili IMPORT zatraziti od vas da unesete master Sifru kako biste im pristupili. Master Sifra se
definiSe u ovom delu parametara. Po defaultu ova Sifra je 333. Da biste promenili Sifru morate ispostovati
sledecu proceduru.

Upisite u polje ,stara Sifra” tj. trenutno aktivnu Sifru

Upisite sada u polje ,nova Sifra” novu Sifru

Potvrdite jos jednom novu Sifru upisom u polju ,,potvrda nove Sifre”

Nakon §to uradite sve pomenuto, na kraju pritisnite taster ,,PROMENI SIFRU“

Ako je sve u redu, dobiéete potvrdu da je Sifra promenjena. U protivnom krenite ispocetka od koraka 1.

vk wN e

[ = £ parameTRe [E=E=)
SNIMI PARAMETRE | PARAMETRI | eosrsrs || sasisveucovore ‘@

ledia Centar Studio uristicka agencija Prevoz putnika

Bulevar oslobodjenja bb 16000 Leskovac 016 215298 063 8309803 mediacentar.leskovac@gmail.com
123456789 12345678 000 170-111111111111-01 170-22222222222-02 Ivica Markovi¢ Marko Markovic¢

Ovde ide napomena o ugovoru

| PROMENI
SIFRU

Ovde ide napomena o placanju




RAD SA PROGRAMOM

Upotreba programa kreée sa prvim korakom a to je otvaranje ugovora i upis podataka.

NOVI UGOVOR (OTVARANIJE | EVIDENCIJA UGOVORA)

UGOVORI | pLUs

NOVI UGOVOR 2 oarumuey. susuy @) [[PRNT | [ToP?] —
(21) 1 4 2 25-052021 [ ) '@ NAJAVA B SNIMI REFRESH
ot 'gfj
0

UKUPNO NOVI BRO) e SNIMI STAMPA)  PRIKAZL OSVEZL PRONADI
UGOVORA  UGOVOR UGOVORA UGOVORA UGOVOR UGOVOR T-OPER. U PODATKE ~ UGOVOR,
UGOVORU 0S08U

| UGOVORI| PLUS

SIFRA: | PODSETNIK HV
233 ] \ UG-LISTA u T-OPERATERI H PARAMETRI U BACKUP uopnMIZE/REpAm H IMPORT ’
I | | | | | | |
‘ PLAN F‘/

-~

MASTER LISTA TOUR PARAMETRI NAPRAVI OPTIMIZU) IMPORTU) PRIKAZI PRIKAZL
SIFRA UGOVORA OPERATERI PROGRAMA BACKUP BAZU PODATKE PODSETNIK PLAN

Upis novog ugovora krece pritskom na dugme NOVI UGOVOR. Ukoliko je baza prazna, inicijalna vrednost
novog ugovor je 1 a svaki naredni ugovor uvedava se za 1. Ukoliko ste u svojoj ru¢noj evidenciji, u ovoj godini,
vec dosli do nekog broja (npr. ugovor 35) a Zeleli biste da ova baza krene sa inicijalnim brojem ugovora 36,
onda mozete i ru¢no postaviti tu pocetnu vrednost. To éete uciniti tako Sto éete prvi ugovor otvoriti pod
rednim brojem 1 i snimiti a onda, pre daljeg pisanja ugovora (narocite pre upisa u kartice) promenite broj 1
(zeleno polje) u zeljeni pocetni broj (u ovom slucaju 36). Tako ¢e prvi ugovor dobiti oznaku 36 a svi naredni ¢e
biti za jedan vedi (37,38,39...). Nakon toga nastavite normalno sa unosom novih ugovora (36,37,38,39...).
Trudite se da $to manje ruéno menjate i upisujete brojeve ugovora u Zutom boxu jer su brojevi ugovora
vezani za ostale tabele poput kartice putnika, podsetnici i slicno. Kada vremenom malo bolje upoznate logiku
i nacin rada programa onda éete svakako moci slobodnije da vrsite izmene takvog tipa.

Nakon sto pocnete sa knjizenjem ugovora, novi ugovor po defaultu uzima status (NAJAVA). Ova vrednost
definisana je u polju STATUSA tj. TIPUGOVORA. Vrednosti koje mozZete dodeliti ugovoru jeste AKTIVAN,
NAJAVA i OTKAZAN. Po defaultu svaki ugovor uzima status najave u pocetku i kao taktvog ga Seljete svom
turoperateru da biste ga nakon evidencije istog prekvalifikovali u status AKTIVAN. Aktivan status znadi da je
ugovor bio poslat turoperateru i da je proknjizen kao validan i samim tim funkcionalan. Status OTKAZAN
koristi¢ete ako putnik otkaZe putovanje.

Opcije koje vam stoje na raspolaganju u glavhom meniju su tasteri za navigaciju (napred nazad, prvi, zadniji).
Nakon popune celog ugovora, radi sigurnosti snimanja pritisnite dugme SNIMI ili prelaskom na novi ugovor —
stari bude automatski snimljen. Na Stampi ugovora po defaultu isti¢e se podatak o nazivu turoperatera ali ako
imate potrebu da to ne bude vidljivo (moZda iz nekih tehnickih razloga), za takvu situaciju stavili smo check
box TOP?. Ovaj check box, (desno od STAMPAJ UGOVOR), ima funkciju da prikaze ili prikrije naziv
turoperatera kod Stampe ugovora. Ako koristite ovu opciju i gasite turoperatera, gledajte da ne zaboravite da
ga pravovremeno ukljucite jer ova opcija ostaje aktivna sve dok je ru¢no ne vratite u originalno stanje, tj.
vidljiv turoperater.

Kreéemo sada sa upisom prvih podataka ugovora. Prvi upis koji sledi jesu podaci o destinaciji, terminima i
broju putnika.



Upis destinacije, smestaja, termina i broja putnika

PODACI O DESTINACUI, OBJEKTU, BROJU PUTNIKA

DESTIN.ZEMUA | DESTINACIJA MESTO NAZIV SMESTAJA VRSTA SMESTAIA TIP SMESTAIA
Gréka EJSolun ana Solla Apartman E 113 E
TERMINOD | BR.NOCI | TERMIN DO Your YOUR COMPANY
- ! - comPu y Turisticka agencija (Trial)
BR.PUTNIKA |BR.ODRASL. BR.DECE VN Lrave e

—

3 2 1 — Posrednik u prodaji turistickih aranimana
Nakon otvaranja ugovora, prve vrednosti koje upisujete jesu podaci o destinaciji putovanja, naziv i tip
objekta - smestaja, termin putovanja, broj putnika i sl... U polju kombo box-a pod nazivom ,,DESTIN.ZEMLJA“
upisujete ili birate zemlju destinacije u koju se putuje. Ovo polje ne sadrzi vrednosti u pocetku ali nakon
prvog upisa zemlja ¢e biti upamdéena i pojavljivaée se kao prisutna stavka u svakom slede¢em upisu. Svaki put
kada popunjavate neki ugovor i kada unesete novu zemlju ista ¢e biti upamcena i ubacena u listu kombo
boxa. Box pamti razli¢ite unose pa zbog pravilnog unosa nemojte praviti slicne kombinacije tipa Grcka,
Grréka, Greece, Grckaa, jer ée se iste pojavljivati u izboru kod narednih unosa Sto moze izazvati malu
konfuziju pri upisu. Trudite se da zemlju upiSete samo jednom i to pravilno: npr. Grcka.

DESTINACIJA MESTO: Ista prica odnosi se i na upis gradova (tj.mesta) u polju DESTINACIJA MESTO. Tu cete
upisivati ili birati naziv grada tj. mesta putovanja a upis funcionise isto kao i kod destinacije zemlje, uz pomo¢
combo box-a i memorisanja ve¢ koris¢enih naziva u prethodnim ugovorima. | ovde obratite paznju da ne
duplirate nazive gradova sli¢inim imenima (Solun, Soolun, Tesaloniki i sl.) jer ¢e vam se posle svaki od ovih
naziva pojavljivati u box-u i tretirati kao razli¢ito a ne isto mesto.

NAZIV SMESTAJA: polje u kome vriite upis naziva smesétaja. To moZe biti naziv vile, kuée, hotela ili drugog
objekta gde putnik odseda. Ovaj upis nije na principu combo box-a, ne bira vrsi se izbor ve¢ uvek upis
podataka.

VRSTA SMESTAJA: u ovom polju odabracete kojoj vrsti smestaja pripada smestaj koji putnik zakupljuje. To
moze biti apartman, duplex, studio, mezonet ili ako ne pripada nijednom od tih tipova jednostavno izaberite
stavku ,-, Sto vam dode nesto kao ,ostalo”. Izbor vrste smestaja je ograni¢en na ponudene varijante u
combo box-u i nije dozvoljen proizvoljan unos vrednosti.

TIP SMESTAJA: polje koje odreduje tipa smestaja za odabranu vrstu smestaja a izbor vriite izmedu vrednosti
1/1, 1/2, 1/3, ..... pa sve do 1/9. | ovde kao kod prethodnog, ukoliko tip smestaja ne pripada nijednoj od
ponudenih vrednosti, izaberite stavku ,,-, (ostalo). Takoder, izbor stavki ograni¢en na jednu od ponudenih u
combo box-u.

TERMIN OD, TERMIN DO: polja ukojima upisujete prvi i zadnji dan zakupa. Kada upiSete DATUM DO, broj
noci ¢e biti automatski proracunat.

BROJNOCI: ovde moZete upisati broj noéi na koji se iznajmljuje smestaj. Ako upiSete broj noé¢i, DATUM DO
¢e biti automatski proracunat.

BROJ PUTNIKA: broj putnika koji putuju. Prvo upisite ukupan broj putnika (BROJ PUTNIKA) a nakon toga, u
poljima desno, upisite BROJ ODRASLIH putnika ili BROJ DECE. Koje god polje da prvo upiSete, ovo drugo biée
automatski proracunato.



Podaci o uslugama, polasku, o turoperateru i komentar ugovora

PODACI O USLUGAMA

VRSTAUSLUGE PAKET ARANZ. PREVOZ MESTOPOLASKA DATUM PUT | VREME PUT
sme3taj + prevoz [l BUS E|Leskovac 31-03-2019 20:00
TOUROPERATER
NAZIV TUROPERATERA MESTO TUROPERATERA PDE NAJAVA - EXPORT
TOUR OPERATER (TOP) 65 |+ |Tourofficel Nis
ZIRORACUN / BR.LICENCE (OTP) 111-131313131131111-11 LIC111111111
OBAVESTENJE TUROPERATERU Molim Vas da nam odmah potvrdite ovu rezervaciju.
KOMENTAR O UGOVORU Kupac je saglasan da vrednost ugovora isplati u ratama. Ukupan broj rata: 3. Prva rata uplacuje se
odmah a uplata prestalih rata (2) vrsice se (najkasnije) na svakih 30 dana. Ukupan iznos ugovora &«
mora biti isplacen najkasnije do 21-07-2019. (rok 90 dana).

VRSTA USLUGE: KnjiZenje ugovora nastavljate sa podacima o uslugama. U ovom polju piSete podatke o vrsti
usluge koja je predmet ugovora (u ovom slucaju — smestaj + prevoz). Ako se radi o paket aranZmanu
¢ekirajte polje PAKET ARANZ.

PREVOZ: U kombo boxu polju PREVOZ birate vrstu prevoza koji ¢e putnik koristiti i tu vam na raspolaganju
stoji SOP (sopstveni prevoz), BUS (autobus), AVI (avion) i razno prevoz (-). Obavezno popunite ovo polje jer
¢e ova stavka biti bitna kasnije kod kreiranja podsetnika.

MESTO POLASKA: se odnosi na mesto odakle putnik kreée na put.

DATUM PUT: datum polaska ture. Program automatski upisuje datum dan ranije iz razloga Sto ture naj¢esce
idu autobusom i krec¢u dan ranije u odnosu na termin aranZmana ali ukoliko putnik putuje avionom ili nekim
drugim nacinom prevoza i putuje mozda istog dana sa pocetkom aranZmana, datum putovanja mozete
izmeniti ru¢no u polju DATUM PUT.

VREME PUT: vreme polaska ture. UpiSite ovu vrednost obavezno kako bi vas program mogao pravovremeno
podsecati o polascima turistickih tura.

TOUR OPERATER: (combo box) evidentira se koji je operater zaduZen za dati aranZman. U ovom polju vrsite
izbor ponudenih turoperatera. Lista turoperatera koja ¢e se pojaviti u box-u zavisice od unosa koji ste izvrsili
u tabeli T-OPERATERI pa ukoliko nema nijednog u listi, moracete pre daljeg knjiZzenja da pritisnete na taster
T-OPERATERI koji ¢e otvoriti tabelu (formu) vasih turoperatera. U toj tabeli evidentira¢ete turoperatere ali
ako niste ranije evidentirali ove operatere za ovaj primer evidentirajte samo jednog tj. onog koji se pojavljuje
na ugovoru koji radite. Nakon $to evidentirate turoperatera u ovoj tabeli, isti ¢e se pojaviti u kombo boxu
gde smo stali sa knjizenjem (T-OPERATER na glavnoj formi). Sada nastavljamo sa knjizenjem: nakon Sto
izaberete turoperatera, iz tabele turoperatera program ée automatski preuzeti generalije tipa NAZIV TOP,
MESTO TOP, ZIRO RACUN, BR.LICENCE i sl.

OBAVESTENJE TUROPERATERU: nije vidljiv podatak na ugovoru putnika ve¢ samo u ugovor-najavi koju
Saljete turoperateru, dakle internog je tipa.

KOMENTAR O OGOVORU: o ovom polju smo detaljnije pisali u daljem tekstu. Ovo polje se prikazuje u
ugovoru putnika i odnosi se na neke napomene vezane za ugovor a najéesée za nacin plac¢anja. Ukoliko ovo
polje nije ve¢ popunjeno automatski, moZete rucno upisati komentar. Preporucujemo da ovo polje za sada
ostavite prazno a isto ¢ete automatki popuniti nakon popune obracuna vrednosti ugovora(desno) i nakon
toga pritiskom na strelicu (desno od komentara). Vise o tome na sledecoj stranici.



Obracun vrednosti i cene kostanja usluge sa popustima i obracunom kursa

EUR KURS (/1) 120.00 U ovom delu vrsi se upis vrednosti ugovora. Cena
CERA SMESTA (or) smestaja izrazena je u eurima, prevoz takoder. Na
! 400.00 osnhovu toga dobijamo osnovicu (eur) kojoj mozemo
CENA PREVOZ {eur) >0.00 dodeliti Zeljeni popust. Na tako dobijenu vrednost
OSNOVICA (eur) 450.00 dodaje se cena takse (ako postoji) iili cena neke
POPUST % 10.00 druge doplate. Sve navedene stavke obracunate su
POPUST I1ZNOS (eur) 45.00 u eurima a njihov zbir, u ovom slu¢aju VREDNOST
CENATAKSE (eur) 15.00 eur 425 predstavlja zaduZenje putnika u eurima.
CENADOPLATE (eur) 5.00 Ova vrednost eura preracunava se po trenutno
VREDNOST(eur) ' 425.00 u.pisanom"kursu _(na vrhu tabele, 1 eur = 120 dir.1.)
EUR KURS 120.00 ¢ime dobijate dinarsku vrednost euro zaduZenja.
- - Ako postoji fiksni dinarski deo, njega upisujete u

VREDNOST (din) 51,000.00 . N . .
: . FIKSNI DIN. DEO polju (u dinarima) i na kraju
IRENUDIN DEC 1,000.00 dobijate ukupnu sumu (euro zaduZenje + fiksni

UKUPNO DINARA 52,000.00

din.deo) sve zajedno izrazeno u dinarima, polje
ROK OTPLATE UKUPNO DINARA.
DANA ROK DATUM | + /-DAN | RATE | RAT.DAN

90 |21-07-2019 55 a 30 Kupcu ¢e se u kartici dugovanja posebno voditi eur
] a posebno fiksni dinarski deo dugovanja.

[ PODSETI

Obratite paznju da VREDNOST (din) i FIKSNI DIN.DEO jesu posebne dinarske vrednosti. Prva je trenutna
protivrednost EUR zaduZenja izraZzena u dinarima po kursu na datum ugovora a druga je fiksni dinarski deo
koji se napladuje posebno. Zato se u kartici putnika vode kao dva nezavisna dugovanja za nezavisnim
kolonoma zaduZenja i razduzenja.

U delu ROK OTPLATE upisadete nacin otplate pomenutog duga. Dugovanje moze biti placeno odmah (u
postpunosti) a moze biti placeno i odloZeno u jednoj rati ili odloZzeno na vise rata. Ako upiSete rok dana (u
ovom slucaju =90), automatski ¢e biti obracunat krajnji datum za kompletnu otplatu duga (21-07-2019). Ili
ako upiSete krajnji datum umesto roka, rok DANA ¢e biti automatski obracunat (=90). Polje +/-DAN prikazuje
koliko dana je ostalo do konacne isplate duga tj. ROK DATUMa. Ovo polje se automatski proracunava u
odnosu na tekuci datum. Ukoliko je u ovom polju pozitivna vrednost (u ovom slucaju 55) to znaci da je ostalo
jos 55 dana do konacnog roka za isplatu a ukoliko je vrednost negativna (npr -55) to znadi da je kupac 55 dana
u minusu u odnosu na dogovoreni rok. Kada je +/-DAN u minusu, polje ¢e biti naglaseno u narandzZastoj boji.

Ukoliko odlucite da date rok i uplatu na rate do kona¢nog dana (ROK DATUM) moracete da upiSete broj rata u
polje RATE. Polje RAT.DAN je polje koje obracunava na koliko dana ¢e i¢i uplata svake rate a ova vrednost se
preracunava u odnosu na rok DANA i broj RATE vrednosti (u ovom slucaju bice 4 rate od kojih prva ide odmah
a ostale 3 na svakih 30 dana).

Nakon upisa nacina otplate duga, slededi korak koji treba uraditi je upis podsetnika (ako postoji odloZzeno
pla¢anje) i upis komentara o ugovoru u kome cete naglasiti napomenu o nacinu placanja. Kada upiSete
odlozeno pladanje ili rate (u ovom slucaju =4), program ce po defaultu ponuditi da upiSe ovaj podatak u
podsetnik. Ovo ima za cilj da vas, kako koja rata bude dospevala, program obavesti o tome kako biste izvrsili
proveru da li je kupac ispostovao rok i izvrSio uplatu. Ukoliko ne prihvatite automatski predlog programa o
podsetniku, dugme PODSETI omogucava vam da upis u podsetnik izvrsite rucno.



Nakon upisa podsetnika (ili ne) ne zaboravite da upisete i KOMENTAR O UGOVORU gde cete naglasiti detalje
o nacinu placanja. Taj komentar moZete upisati ru¢no, ukucavanjem vaseg teksta u ovo polje (TEKST
KOMENTARA) a mozZete iskoristiti i moguénost automatskog upisa komentara tako Sto cete pritisnuti dugme
UPIS KOMENTARA (levo od ROK DANA polja).

RATERA VREDNOST (din) 51,000.00
b PDF NAJAVA - EXPORT
FIKSNI DIN. DEO 1,000.00
UKUPNO DINARA 52,000.00
ROK OTPLATE

DANA | ROK DATUM | +/-DAN | RATE | RAT.DAN

roj rata: 3. Prva rata uplacuje se 90 |21-07-2019 55 a 30
i5 dana. Ukupan iznos ugovora LS

[ PODSET! l ]

TEKST UPIS ROK DANA ROK DATUM PREOSTALO ukLIUCI
KOMENTARA  KOMENTARA ZA UPLATU  ZA UPLATU DANA PODSETNIK

Varijante kod placanja, upisa komentara i podsetnika su sledece:

- Varijanta 1) Ako niSta ne diramo u poljima ROK OTPLATE, po defaultu je rok DANA=0, ROK DATUM je
automatski na datum ugovora, RATE=0, RATADAN bi¢e=0. U takvom slucaju, posto nije definisan ni rok
dana niti broj rata, upis podsetnika je nepotreban ali komentar svakako treba upisati. Nakon pritiska na
"UPIS KOMENTARA’ (dugme sa strelicom) u komentar polje (TEKST KOMENTARA) bice upisano , Kupac je
saglasan da unapred isplati kompletnu vrednost ugovora.” Podsetnik se nece aktivirati jer se isplata vrsi
odmah.

- Varijanta 2) Ako u polju rok DANA upisete npr. 90 dana, ROKDATUM se automaski postavlja na datum
koji je 90 dana nakon datuma ugovora. Ako broj RATE ostane po defaultu = 0 (ili 1 svejedno), RATADAN ¢e
se postavit na 90 dana Sto podrazumeva situaciju da ¢e putnik celokupan iznos duga uplatiti za 90 dana
(21-07-2019). Nakon upisa roka (90) program ¢e vas automatski upitati da taj rok upiSe u podsetnik. Ako
ne planirate da definiSete rate onda prihvatite ponudu za upis u podsetnik ¢ime ée vas program podsetiti
na ovo dugovanje za 90 dana. Ali, ukoliko planirate da se uplata vrsi na rate (u okviru tih 90 dana) onda
odbijte upis podsetnika pre nego Sto definiSete broj rata a onda éete u podsetnik upisati podsecanje za
svaku ratu pojedinacno. Posto ste u ovom slucaju definisali rok od 90 dana, bez broja rata, nakon pritiska
na '"UPIS KOMENTARA’ u polje TEKST KOMENTARA biée upisan sledeéi komentar: ,Kupac je saglasan da
celokupnu vrednost ugovora isplati za 90 dana (21-07-2019).

-Varijanta 3) Ako u polju rok DANA upisete npr.90 dana, ROKDATUM se automatski postavlja na datum 90
dana od datuma ugovora. Program ¢e vas upitati da upiSe podsetnik ali u tom momentu odbijte ponudu
jer imate potrebu da definiSete i broj rata. Ako biste Zeleli da u tih 90 dana imate 3 rate po 30 dana, onda
upisite broj rata = 4 tj. (3+1) — ovo +1 u ratama je iz razloga Sto se na broj rata uvek dodaje 1 za ratu koja
ide odmah, u momentu sklapanja ugovora kao avans, a njenu visinu odredujete proizvoljno. Ostatak
uplate upladuje se u 3 pomenute rate, svaka na 30 dana. Program ¢e vas upitati da upisSe rate u podsetnik
ali ovoga puta sa podsecanjem na svaku pojedinacnu ratu. Sada mozete da prihvatite ponudu za upis
podsetnika ¢ime ¢e se svaka rata evidentirati kao pojedinacni alarm u tabeli podsetnika. Nemojte da
zaboravite da evidentirate i komentar o pla¢anju. Nakon pritiska na "UPIS KOMENTARA’ u komentar polje
(TEKST KOMENTARA) biée upisano: ,Kupac je saglasan da vrednost ugovora isplati u ratama. Ukupan broj
rata: 4. Prva rata uplacuje se odmah a uplata prestalih rata (3) vrsice se (najkasnije) na svakih 30 dana.
Ukupan iznos ugovora mora biti ispla¢en najkasnije do 21-07-2019. (rok 90 dana).” Nesto vise o radu sa
podsetnikom procitajte u daljem tekstu istorije ugovora i podsetnika.




Upis putnika, adresa, pasosi, kontakti

PODACI O PUTNICIMA

BR.UG.|RB.| JMBG  |[IME PREZIME | BROJ PASOSA |ADRESA OPSTINA [TELEFON \
—1 1 1111111111111 [Marko Markovic 0111 Bulevar oslobodenja 1/16 Leskovac 016/11111111
M 2 | 2222222222222 |jovana [Markovié 0222 Bulevar oslobodenja 1/16 Leskovac |
—| 3 ' 3333333333333 |Maja Markovic 0333 Bulevar oslobodenja 1/16 Leskovac
#]

Nastavljamo sada sa daljim knjizenjem ugovora. Nakon upisa glavnih podataka ugovora prelazimo na
podtabele i kartice. Prva je tabela putnika. Ova tabela vezana je za tekuci broj ugovora (koji pisete ili
menjate) i svaki broj ugovora imace svoju nezavisnu tabelu putnika. Dakle krenite sa upisom putnika. Prvo
popunite IMBG polje jer polja levo (BR.UG. i RB.) popunice se automatski. Nakon $to upisete JMBG program
Ce pretratziti prethodne ugovore i ako je taj JIMBG vec koris¢en, on ¢e izvuci podatke o putniku i sam ce ih
upisati. Ukoliko ne, nastavite sa ru¢nim upisom podataka imena IME, prezimena PREZIME, BROJ PASOSA,
ADRESA, OPSTINA. Prvi putnik u tabeli je uvek glavni putnik, tj. onaj koji se zaduZuje, koji se kontaktira,
takoredi voda ostalih putnika i oznacen je Zzutom bojom. Kartica dugovanja po ugovoru vodice se na ime i
kontakt prvog putnika u tabeli i u slu¢aju problema sa naplatom, kasnjenja ili bilo kakvih bitnih obavestenja
kontaktiradete prvog putnika. Normalno, imate moguénost da upisete i kontakt telefone ostalih putnika
zavisno od situacije ugovora. Ali, ono $to je bitno u svemu tome jeste da obavezno upisujte pomenute
podatke kako biste kasnije mogli da kontaktirate putnike. Nakon Sto upisSete putnika br.1, krecete sa upisom
ostalih putnika (oni nisu oznaceni Zutom bojom). Upis se vrsi na isti nacin kao i kod glavnog putnika.

Izmene podataka o putnicima

Proces promene podatka je jednostavan: kliknite na polje datog putnika i izvrSite promene upisanih
podataka. Za svaki slucaj na kraju svih promena na ugovoru pritisnite taster ,,SNIMI“ koji se nalazi na vrhu
ekrana pored komandi za navigaciju.

Brisanje putnika iz tabele

Ukoliko ste greskom upisali nekog putnika i Zelite istog da izbriSete iz tabele (npr. Jovana Markovi¢) onda je
postupak sledeci: nemojte brisati upise u pojedinacnim poljima vec pritisnite strelicu tog reda koji se brise
(strelica levo od BR.UG u tabeli). Nakon sSto se oznacili red, pritisnite taster ,Delete” na tastaturi. Ako je drugi
red obrisan, virucno izmenite redne brojeve na 1.i 2. (posto ¢ete sada imati situaciju 1. i 3). Brisanje vise
redova odjednom radi se tako Sto levim miSem pritisnete na red i dok drzite pritisnuti levi klik, pomerite
misa dole (ili gore) ¢ime Cete selektovati viSe redova. | opet, tasterom ,Delete” briSete ali ovoga puta sve
selektovane redove. Ukoliko briSete putnika br. 1, koji je glavni putnik, onda nakon brisanja upisite ru¢no
redne brojeve pa drugome dodelite br. 1.



KnjiZzenje promena u kartici putnika (zaduZenje — razduZenje)

Sledeca podtabela ugovora je kartica zaduZenja/razduzenja putnika. Nakon upisa podataka o putnicima u
ovom tabeli vrSi¢emo knjiZzenja svih njihovih zaduZenja i uplata.

PODACI O DUGOVANJIMA PUTNIKA (KARTICA )

ZADUZI KARTICU 24 IZNOS EUR « 24 FIX IZNCS DIN

2ADUZIKART, | 425.00eur *|  1,000.00/din PRINT KARTICA
(EUR) (D1N) / KURSNO {D1N) / FIKSNO
BR.UGV. | RBR. ‘ DATUM OPIS ‘ ZADUZENJE RAZDUZENJE 'KURS(dln} ZADUZENJE | RAZDUZENJE | ZADUZENJE | RAZDUZENJE | KOMENTAR
T 1 22-04-2019 |ZaduZenje na osnovu ugovora br.1 425.00 1,000,00 nterni komentarl
] 24-04-2019 |Upladen kompletan iznos istoga dar 425.00 120.00 51,000.00 1,000.00 interni komentar2
425.00 425,00 0.00 1,000.00 1,000.00.— 0.00

Nakon popune prethnodnih polja u sekciji vrednosti ugovora, u tabeli ove kartice dugovanja pojaviée se
vrednosti u gornjem levom delu tabele t;. ZADUZI KARTICU ZA IZNOS EUR + ZADUZI KARTICU ZA 1ZNOS DIN,
kao na slici. U ovom slucaju bicée to vrednosti iz prethodnog dela, tj. 425 eur i 1000 din. NAPOMENA:
obavezno pravite razliku izmedu DIN KURSNO i DIN FIKSNO. DIN KURSNO u kartici predstavlja dinarsku
vrednost eura u tom momentu a DIN FIKSNO predstavlja fiksnu dinarsku vrednost ugovora.

ZaduZenje putnika (ugovora)

Pritiskom na taster ZADUZI KART. vrednosti koje su automatski naznacene u poljima gore levo tj. EUR (425) i
DIN (1000) automatski ¢e se upisati u karticu u odgovarajué¢im kolonama (u ovom slu¢aju ZADUZENJE(eur) i
FIKSNO ZADUZENJE(din) ¢ime ¢e putnik (po ugovoru) dugovati vrednosti 425 u eurima i 1000 fiksno u
dinarima. Ovde ¢ete se rukovoditi prostom logikom knjigovodstva gde se sva dugovanja po ugovoru knjize u
polju ZADUZENIJE (tj. duguje) a sve uplate putnika u polju RAZDUZENJE (tj. potraZuje) bilo da se radi o euro ili
dinarskim vrednostima. ZaduZenje moZete upisati i ru¢no bez upotrebe ZADUZI KART dugmeta. Jednostavno
krenite od teksta u OPIS promene a BR.UGV. i R.BR ¢e se popuniti automatski. Ukoliko postoji potreba, polja
R.BR i DATUM mogu biti izmenjena ru¢no, naknadno. Ovde je bitno samo da ukoliko putnika zaduZujete u
eurima, vrednost upisujete u polju ZADUZENJE(eur) a svako dinarsko zaduZenje u polju FIKSNO
ZADUZENJE(din.). Jo$ jedno polje popuniée se automatski u ovoj kartici a to je KURS(din). Ovo polje
predstavlja vrednost kursa eura u trenutku upisa stavke u karticu putnika. Polje se popunjava automatski a
vrednost se pruzima iz dnevnog kursa eura upisanim u kursnom polju iznad vrednosti ugovora. Vodite
racuna da ovo polje uvek sadrzi aZzurnu vrednost kursa eura u dinarima. Ukoliko kurs eura nije bio adekvatan
u tom polju, ta neadekvatna vrednost prenece se i u karticu putnika u polju KURS(eur) ali to nece biti neresiv
problem jer ovo polje moZete i ruéno menjati i upisivati. Namena kursnog polja u kartici putnika je ta da u
momentu kada putnika zaduZujete u eurima ili plada euro dug u dinarima, odmah upisujete i tekuci kurs
eura kako biste znali po kojoj vrednosti je obracunat euro u tom trenutku.



RazduzZenje putnika (ugovora)

RazduZenje putnika se uvek pise ru¢no pa ukoliko je npr. situacija u kartici da postoji samo 1 red t;j.
zaduZenje ugovora (22-04-2019) za vrednosti 425 eur i fiksno 1000 din a onda putnik dolazi nakon dva dana
(24-04-2019) i vrsi uplatu kompletnog duga tada je postupak slededi: stanete u naredni red u kartici,
pritisnete na prazno polje u OPIS koloni i upiSte npr ,,uplacen kompletan iznos” ili sl. U tom istom redu, u
koloni RAZDUZENJE (EUR) upidete uplatu 425 eura i u koloni RAZDUZENJE (DIN) FIKSNO upiete vrednost
1000. U polju KURS (eur) bi¢e upisan trenutni kurs eura a polje DIN (KURSNO) prikazace vrednost eura u

ceve

biti ista a vrednosti u poljima levo STANJE (EUR) i desno STANJE (DIN) trebala bi pokazivati stanje = 0.

Ne zaboravite da se usnimavanje vrednosti datog reda u tabeli vrsi tek kada miSem napustite taj red.
Snimanje vrednosti uocCicete po tome sto Ce se stanja u dnu tabele izmeniti.

[ZADUZI KARTICUZAIZNOS EUR + ZAFIX.IZNOSDIN eur din Uplatioc -
“ZADUZx KART. 425.00ur +|  1,000.00|din FR‘ZNAMC*} 42500 1,000.00 ‘ PRINT KARTICA
\‘.\ ([EUR) (D1N)/ KURSNO (DIN) /FIKSNO
‘ BR.UGV. ‘ RBR. ‘ DATUM ‘ OPIS ‘ ZADUZENJE [ RAZDUZENJE ‘KURS(din] ZADUZENJE ‘ RAZDUZENJE | ZADUZENJE ‘ RAZDUZENIE KOMENTAR
22-04-2019 |ZaduZenje na osnovu ugovora br.1 42500 1,000.00 interni komentarl
4 2 24-04-2019 |Uplacen kompletan iznos istoga dar, 425.00 120.00 51,000.00! 1,000.00/interni komentar2
* /
PRIISNITE NARED U KOME
7] EAND RADINE 425.00 42500 [ . 1,00000]  1,000.00 | 1

Stampanje priznanice

Svaka uplata putnika trebala bi biti isprac¢ena Stampanjem priznanice o razduzZenju. Priznanica se Stampa na
osnovu uplate putnika tj. razduzenja. Opcije za Stampanje priznanice nisu prisutna ukoliko niste pritisnuli na
strelicu tj. red razduZenja (crna strelica skroz levo u redu tabele). Kada pritisnete na taj red (u gornjem
slucaju red 2), tada Cete videti polja priznanice u gornjem, srednjem delu tabele i pritiskom na taster
PRIZNANICA prikazace se print preview priznanice za proknjizenu uplatu (slika je na sledecoj strani). Polja za
Stampanje priznanice upali¢e se za bilo kakav upis razduzenja, bilo da se radi o euro bilo o fiksnom
dinarskom razduZenju. Stampanje priznanice uvek radite u dva primerka, jedan za uplatioca i jedan za vas, sa
potpisima, kako biste izbegli eventualne komplikacije i nesporazume oko uplate ili kursa u tom momentu.

Takoder imate opciju da nakon uplate odStampate i karticu putnika pritiskom na dugme PRINT KARTICA.
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PRIZNANICA

PO UGOVORU BROJ: 1 / 2019
Leskovac, 22-04-2019

Specifikacija zaduzenja nastalih na osnovu ugovora:
'ZADUZENJE PO UGOVORU BR.1 PO KURSU NA DAN: 22-04-2019
IZNOS (EUR)  EUR KURS PROTIVRED. FIX.DIN.DEO DINARA
425.00 120.00 51,000.00 1,000.00 52,000.00

+

Dana 24-04-2019, na osnovu ugovora br. 1 uplacen je iznos od 425 eur u dinarskoj protivrednosti i 1000

dinara na ime fiksnog dinarskog dela. Uplaceni iznos proknjizice se na kontu obaveze nastale po ugovoru za
porucene turisticke usluge a u korist razduZenja stranke.

Uplatioc: Marko Markovi¢, adresa: Bulevar oslobodenja 1/16, Leskovac

Trenutno stanje kartice:
KARTICA STANJE (EUR) 0.00 STANJE (DIN) 0.00
EUR [ DIN
BR.UGV. R.BR. DATUM OPIS ZADUZENJE RAZDUZENJE ZADUZENJE RAZDUZENJE
1 1  22-04-2019 ZaduZenje na osnovu ugovora br.1 425.00 1,000.00
1 2 24-04-2019 Uplacen kompletan iznos istoga dana 425.00 1,000.00
425.00 425.00 1,000.00 1,000.00
Uplatioc

YOUR COMPANY Turisti¢ka agencija (Tri
(Ovlaséeno Lice)

Marko Markovié




ISTORIJA UGOVORA ( u novoj verziji PODSETNIK )

||
r T T
[BRUGV| DATUM [ VREME [OPIS DOGADAIA [DATUM ALARM [ALARM |
] 24-04-2019 | 18:58 |Proveriti uplatu za ugovor br.1 rata 2 23-05-2019 —¥]
» 24-04-2019| 18:58 |Proveriti uplatu za ugovor br.1 rata 3 22-06-2019 —¥]

]

3

Istorija ugovora koristi se istovremeno i kao podsetnik. Jednostavno, svaka promena ili dogadaj koji je vezan
za ugovor ili putovanje upisuje se sa funkcijom podsecéanja na isti, u odredeno vreme ili kao elektronski notes
dogadaja.

Rucni upis podsetnika

O podsetniku je bilo reci u prethodnom teksu kada smo pricali o upisu vrednosti ugovora i definisanju nacina
placanja. Tada smo objasnili funkciju automatskog podsetnika. Ali, ovaj podsetnik mozete koristiti i u ru¢noj
varijanti. Recimo da jednog dana podsetite putnika da treba da izvrSi odredeno placanje. Isti vam u
telefonskom razgovoru saopstava da ¢e dodi za 3 dana. Nakon 3 dana on dolazi i kaZze da nema novaca i da ¢e
doneti za 5 dana.... Sve ove stavke evidentirajte u istoriji ugovora tipa. Npr. DATUM dogadaja = 25-04-2019;
VREME dogadaja = 14:00; OPIS dogadaja = ,,putnik je tel.podseéen na uplatu. Dolazi za 3 dana“. Ovde mozZete
upisati DATUM ALARM vrednost da za 3 dana, tj. 28-04-2019, program vas podseti na ovu obavezu putnika. U
kontekstu navedenog scenarija, 28-04-2019 godine piSete novi red u podsetniku: DATUM dogadaja = 28-04-
2019, VREME dogadaja = 15:50, OPIS dogadaja = ,,putnik dosao po dogovoru, nema para, pla¢a za 5 dana“i
opet podesite DATUM ALARM = 03-05-2019 a program ¢e vas i tog dana podsetiti na ovu obavezu putnika.
Ukoliko ne Zelite da vas program podseca na buduce dogadaje ovog tipa, jednostavno ugasite stikli¢ na check-
box polju (desno od DATUM ALARM) ili jednostavno ne piSite vrednosti datuma za alarm. Ova tabela dakle
ima funkciju da vas podseti i upozna sa kompletnom komunikacijom i deSavanjima vezano za konkretni
ugovor. U protivnom bice vam dosta teZe da ispratite sve dogovorene rokove oko naplate dugovanja i
zahteva putnika. U gonjem primeru nije prikazana prethodna komunikacija sa putnikom veé primer
automaskog upisa podsetnika na rate koje dospevaju u odredeno vreme. Po navedenom primeru program bi
trebao da vas podseti 24-05-2019 godine na dospevanje navedene rate i 23-05-2019 na dospevanje zadnje
rate. Program ce vas podsetiti nakon sto istekne zadnji dan roka tj. sutradan = DATUM ALARM +1 (i svakog
narednog dana dok ne ugasite stikli¢ podsetnika). U istorije ugovora (podsetnika) mozZete Cekirati Stiklice za
svaku stavku podsetnika pojedinacno. Ali ako imate puno stavki podsetnika u raznim ugovorima i ne Zelite da
trajno ugasite te podsetnike, ali vas trenutno uznemiravaju, u tom slu¢aju moZete ugasiti kompletan
podsetnik i to posebno za PODSETNIK (istorija ugovora) a posebno za PLAN tj podsetnik putovanja tura.
Isklju¢enje podsetnika na generalnom nivou vrsite u komandom delu (dole na slici) gde pritiskom na Stikli¢e
podsetnika i plana, (ON/OFF ALARM) ukljudujete i isklju¢ujete kompletan podsetnik.

= e AKTIVAN /
PODSETNIK HV|—— UGASEN
T
{V]—— AKTIVAN /
UGASEN
] PRIKAZI PRIKAZI

PODSETNIK PLAN



STAMPANJE UGOVORA

Nakon $to ste upisali sva knjiZzenja u glavnoj formi ugovora slucaj, pritisnite taster SNIMI u komandnom delu
ekrana kako bi ste sigurno snimili sve izmene na ugovoru. U donjem delu mozZete videti primer Stampanja
ugovora:

YOUR COMPANY POSREDNIK U PRODAJI TURISTICKIH ARANZMANA

Moja ulica br 0 16000 Leskovac
PIB: 123456789 Mat.br.: 12345678 Br.lic.: -

TR: 777-777777777777

TuristiCka agencija (Trial)

Kontakt info:
TEL1: 016/000-000
TEL2:  +381 60 0000000 Your Compd y
mojatravel@gmail.com AL t aw
~ V4
(N2 U
LICE ZA REKLAMACIE ~—
Lice Reklamacije

UGOVOR BR.: 1/ 2019

22-04-2019
TOUR OPERATER Tourofficel Nis
ZIRORACUN T.OPERATERA 111-1111111111-11 LICENCA TUROPERATERA (OTP) LIC111111111
DESTINACIA Grcka, Solun NAZIV SMESTAJA Vila Solla
VRSTA USLUGE smestaj + prevoz PAKET ARANZMAN ]
BR.PUTNIKA 3 BR.ODRASLIH 2 BR.DECE 3§ VRSTA SMEST. Apartman TIP SMEST. 1/3
TERMIN (OD/DO/BR.NOCI) 01-04-2019 08-04-2019 74
PREVOZ BUS MESTO POLASKA Leskovac DATUM/VREME POLASKA 31-03-2019 / 20:00
DINARSKI DEO 1,000.00
CENA SMESTAI (eur) 400.00 OSNOVICA (eur) 470.00 BR. ODRASL. PUTNIKA 2
CENA PREVOZ (eur) 50.00 POPUST % 10.00 47.00 DINARSKI DEO 2,000.00
SEnke i) 1500 ykuPNO (eur) 423.00 [PLATIVO U DINARSKOJ PROTIVVREDNOSTI -
CENA DOPLATE (eur) 5.00 EUR KURS (din) 120.00 po prodajnom kursu banke organizatora
: putovanja obracunato na dan uplate.
OSNOVICA (eur) 470.00 PROTIVREDNOST (din) 50,760.00
Spisak putnika
IBR-UG- IME | PREZIME PUTNIKA BROJ PASOSA} JMBG ADRESA ‘TELEFON
1 Marko Markovi¢ 0111 1111111111111 Bulevar oslobodenja 1/16, Leskovac 016/11111111
1 Jovana Markovié 0222 2222222222222 Bulevar oslobodenja 1/16, Leskovac
1 Maja Markovié 0333 3333333333333 Bulevar oslobodenja 1/16, Leskovac

Potvrdjujem svojim potpisom/uplatom rezervacije da sam upoznat-a sa programom i opstim uslovima putovanja organizatora
putovanja, da sam informisan-a o uslovima putnog zdravstvenog osiguranja i da sam sa istim saglasan-na, u svoje ime i ime saputnika

Kupac je saglasan da vrednost ugovora isplati u ratama. Ukupan broj rata: 3. Prva rata uplacuje se odmah a uplata prestalih rata
(2) vrsice se (najkasnije) na svakih 30 dana. Ukupan iznos ugovora mora biti isplacen najkasnije do 21-07-2019. (rok 90 dana).

Putnik YOUR COMPANY Turisticka agencija
(Ovlaséeno Lice)




OTKAZ UGOVORA

Recimo da imate situaciju u ugovoru 37 da je putnik zaduZen sa 425 eura, da je isti uplatio 425 eura, da je isti
zaduZen za fiksni dinarski deo 1000 din, da je isti uplatio 1000 din na osnovu ¢ega je stanje u kartici putnika
jednako nuli. Pretpostavimo da 28-05-2019. godine putnik dolazi i otkazuje putovanje.

PODACI O DUGOVANJIMA PUTNIKA (KARTICA )

[ZADUZI KARTICU ZA IZNOS EUR + ZA FIX.IZNOS DIN

’ 425.00kur *|  1,000.00/din ‘

din

Primaoc

-

[
OTKAZ UGOVORA PRINT | -

-800.00/|Mile Milic

‘ PRINT KARTICA

([EUR) (D IN) / KURSNO

(D IN) / FIKSNO

[ BRUGV. [REBR.[ DATUM | OPIS
1 20-05-2019 |Zaduzenje na osnovu ugovora br.37
2 24-05-2019 |platio

28-05-2019 |otkad]

ZADUZENJE [ RAZDUZENIE ZADUZENJE ‘RAZDUZENJE
425.00 51,000.00

KURS(din)
120.00
120.00
120.00

425.00
-400.00

51,000.00

-425.00| -51,000.00| -48,000.00

0.00 2500

| 2500 STANJEEUR

ZADUZENJE ‘RAZDUZENJE
1,000.00

1,000.00
-1,000.00

0.00

-800.00|

200.00__

KOMENTAR

I 200.00 STANJEDIN

OTKAZ
UGOVORA

PONISTENJE
ZADUZENJA DIN

VREDNOST
ISPLATE DIN

MANIPULATIVNI
TROSKOVI DIN

PONISTENJE
ZADUZENJA EUR

MANIPULATIVNI
TROSKOVI EUR

VREDNOST
ISPLATE EUR

U tom slucaju neophodno je otkazati ugovor i vratiti putniku odredeni novac. Procedura je slede¢a: pronadite
ugovor putnika (u ovom slucaju br.37). Zatim u glavnom meniju promenite status ugovora iz AKTIVNI u
OTKAZAN. Nakon toga predite u karticu zaduZenja putnika gde ¢ete videti 2 stavke. Redni broj 1 u kartici
putnika je zaduZenje, redni broj 2 je njegova uplata (razduZenje). Kao otkaznu stavku ubaci¢emo redni broj 3
u kartici gde u opisu promene pisete otkaz ugovora ili neto sli¢no, u koloni ZADUZENJE eur upisujete
negativnu vrednost ugovora kako bi ponistili kolonu zaduzenja a onda u koloni razduzenje upisujete iznos
novca eur koji se vraca putniku sa razlikom za manipulativne troskove (u ovom sluc¢aju 400 eur) pri cemu se
javlja razlika u stanju od 25 eura a koji se zadrzavaju na ime pomenutih troskova. Kod dinarske kolone
situacija je ista. Ako postoiji fiksno dinarsko zaduZenje, u koloni ZADUZENIJE fiksno din upisuje se negativna
vrednost fiksnog dinarskog zaduzenja (-1000) kako bi ponistili tu kolonu a u koloni RAZDUZENJE din fiksno
upisujemo vrednost u dinarima koji se vracda. Razlika dinara fiksno se zadrZzava na ime manipulativnih troskova
(u ovom slucaju to je 200 din). Nakon Sto ste upisali ove negativne vrednosti i prebacili ugovor u status
OTKAZAN, pojavice vam se grupa opcija uokvirena Zutom bojom u desnom delu prozora. Pritiskom na dugme
OTKAZ UG. odstampacdete otkaznicu ugovora. Otkaz ugovora Stampajte u dva primerka, jedan za putnika a
drugi za vas. PoZeljno je da putnik potpise otkaznicu jer istim ¢inom on potpisuje i priznanicu da je preuzeo
novac koji mu pripada otkazom.

Zapamtite Cinjenicu da biste Stampali otkaz ugovora prvo morate ugovor prebaciti u status otkazanog a nakon
toga upisati pomenute negativne vrednosti u kartici pri cemu ¢ete dobiti opciju za Stampu otkaznice. Ako ove
korake ne ispostujete necete moci da odStampate otkaz ugovora.

U desnom delu prozora nalazi se dugme PRINT KARTICA. Nakon otkaza ugovora imate opciju da putniku, ili
sebi, odStampate karticu radi dodatne evidencije.



TUROPERATERI

Pre nego krenete sa evidencijom ugovora bic¢e potrebno da upiSte turoperatere u tabelu. Ova tabela (forma)
podseca na neki poslovni imenik u kome vi upisujete nazive, adrese, mati¢ne brojeve i ostale generalije o
turoperaterima a iz ove liste pozivacete podatke o turoperaterima u momentu knjizenja ugovora.

| uGovoRl| PLUS

SIFRA: PODSETNIK -{¥]
" T 1 UG-LISTA H T-OPERATERI PARAMETRI BACKUP H OPTIMIZE/REPAIR H IMPORT ]
!
MASTER LISTA TOUR PARAMETRI NAPRAVI OPTIMIZU) IMPORTU)  PRIKAZI PRIKAZI
SIFRA UGOVORA OPERATERI PROGRAMA BACKUP BAZU PODATKE PODSETNIK  PLAN

Forma turoperatera poziva se pritiskom na dugme T-OPERATERI na glavhom meniju programa. Pre nego sto
pritisnete ovo dugme moracete da upisete lozinku u polje SIFRA POSLODAVCA. Default $ifra poslodavca
(ukoliko je niste menjali) je 333. Nakon $to ukucate ovu Sifru mozete pristupiti formi turoperatera.

Upis turoperatera

e
‘_‘E TOUROPERATERI

NOVITOUROPERATER || REFRESH TOUROPERATERI EXIT

ADRESA PIB MATICNI ZIRO RACUN NAZIV BANKE KOMENTAR
Niska 1 123456789 12345678 111-1111111111-11 Tourcredit interni komentar o turoperateru

g

BROJLICENCE:  NAZIV TOUROPERATERA TELEFON1 TELEFON2  E-MAIL UKUGOV. | DUGUJE EUR | POTRAZ EUR = STANJEEUR | STANJEDIN
[ 65 |uciii111111  [Tourofficel NiE 018/1111111 1 390.00 390.00 0.0 000
66 |LIC222222222 [Touroffice2 Beograd 011/22222222 0 000 000 000 000
W 67 |LIC333333333 Touroffice3 Novi Sad 021/33333333 0 0.00 0.00 0.00 0.00
[#] (New)

Kod upisa turoperatera krenite od polja BROJ LICENCE ili NAZIV TUROPERATERA. Polje ID ée se generisati
automatski. Dakle, upisujete licencu, naziv, adresu, kontakte i ostale generalije turoperatera. Za kretanje kroz
polja koristite tabulator (Tab). Kada stignete do polja E-MAIL onda, dok ste jo$ u redu turoperatera koga
upisujete, nastavite upis dodatnih informacija vezano za turoperatera u poljima iznad redova tabele a to sup
polja ADRESA TUROPERATERA, PIB, MATICNI, ZIRO RACUN, NAZIV BANKE i KOMENTAR kao poslednje polje
kod upisa turoperatera. Sa leve strane (levo od ID) videcete strelicu koja vam pokazuje u kom redu
turoperatera se nalazite a pomenuta polja iznad vezane su takoder za tog turoperatera. Promenom reda
turoperatera menja se i sadrzaj gornjih polja (u zavisnosti od izabranog turoperatera). KOMENTAR je polje
internog tipa i sluZi vasim potrebama kao info o turoperateru.

Brisanje turoperatera

Brisanje turoperatera je isto kao i u ranijim tabelama: potrebno je kliknuti na strelicu turoperatera (levo od ID
turoperatera) i nakon toga pritisnite ne taster delete vec ikonicu kantice (iznad ID kolone). Medutim, ukoliko
turoperater ima stavke u svojoj kartici i ako se pojavljuje u nekom od sklopljenih ugovora, nec¢ete moci da ga
obriSete jer je isti ,,u upotrebi“. Da biste ga obrisali, prvo morate obrisati sve stavke njegove kartice a nakon
toga pronadi ugovore u kojima je on naveden kao turoperater i zameniti ga drugim. Tek onda kada vise nije ,,u
upotrebi” brisanje je moguce.



Kartica touroperatera

INT KARTICA ) STANJE KARTICE UGOVORA
TOUROFFICEL "@ — TOUROPERATERA OTVORI KOMPLET
= L / IDTUROP.  BR.UGV. | BRPUTN. | EURSTANJE | DIN STANJE
‘ FILTERUGOVOR - 1 —Y,\] : .
Botobonsct e B =) [ibT0p BRUGV. | EUR DINARA 65 1 3 0.00 0.00
[1p70P [ BRUGY. [RBR | DATUM | OPIS | DUGUE [ POTRAZ | DUGUE | POTRAZ |  KOMENTAR
NG 1 W 9 [zaduzenje po ugovoru br.1 390.00 1,000.00
65 1 2 | 25042019 |Uplata dugovanja po ugovoru br.1 (1.deo) 190.00 400,00 placen 1.deo
65 1 3 | 30042019 |Uplata dugovanja po ugovoru br.1 (2.deo) 200,00 600.00 placen 2. deo
¥

STANIE (EUR) m 390.00 3900(  1,000.00 1,000 wm STANJE

U tabeli Turoperatera izaberite Zeljenog operatera. Nakon toga predite u donju tabelu i knjiZite nastalu
promenu. Kao i kod kartice putnika i ovde koristimo kolone u knjigovodstvu. Kolone se odnose na
turoperatera pa ako je tuoperater obezbedio aranZman on ée od vas traZiti uplatu (turoperater potrazuje
iznos od vas) a ako ste vi platili nesto turoperateru, onda turoperater duguje prema vama uplacéeni iznos. Ako
onda je postupak slededéi: u polje BR.UGV. prvo upisite broj ugovora na osnovu koga nastaje promena (u
ovom slucaju ugovor br.1). Ovo polje je obavezno bilo da se radi o potraZivanju turoperatera bilo da se radi o
vasoj uplati. Ukolko ne Zelite da upiSete broj ugovora onda stavite vrednost 0. Nakon $to upiSete broj
ugovora polje RB i DATUM ¢e se automatski popuniti ali imate moguénost da te vrednosti promenite ru¢no. U
polju OPIS upisite opis promene. Ovim opisom vi fakticki opisujete promenu koja je izazvala knjiZenje u ovoj
kartici. Posto ste od turoperatera trebovali aranZzman po ugovoru br.1, turoperater ¢e od vas potrazivati
sredstva (u ovom sluacaju 390 eur i 1000 din). Opis promene mozZe biti ,PotraZivanje TOP po ugovoru br.1“.
Posto turoperater traZi sredstva od vas, onda u koloni POTRAZUJE EUR upisite vrednost npr. 390 eura. Isto
tako i za potraZivanje u dinarima fiksno (kolona POTRAZUJEDIN fiksno) upisite 1000 din. Zapamtite da se polja
DUGUIJE i POTRAZUIJE odnose na turoperatera pa kada vas on bude zaduZivao nekom vredno$¢u on ée
potrazivati (POTRAZUJE) novac od vas a kada vi budete placali njemu onda ¢e od dugovati (DUGUJE) vama.

Recimo da ste sada vi uplatili 25-04-2019. Godine 190 eura turoperateru i 400 din. od fiksnog dinarskog duga
a nakon 5 dana jo$ 200 eur i 600 din. U tom slu¢aju knjiZzenje ove promene bi izgledalo ovako: prvo upisite
broj ugovora po kome uplacujete (br.1), redni broj promene je 2. U OPIS polju objasnite promenu, npr.
»Uplata turoperateru, ug.br1”. U polje DUGUIJE eur (turoperater sada vama duguje za uplatu) upisite 190 eura
a u polje DUGUIJE din fiksno upisite 400 dinara. Nakon 5 dana (30-04-2019) upisite ponovo broj ugovora na
koji se pozivate (1), redni broj promene je 3, OPIS ,,Uplata turoperateru, ug.br.1“, u polje DUGUIJE (eur)
upisite 200 eur a u polje DUGUIJE (din) upisite 600 din.

Stanje kartica turoperatera

U glavnom delu tabele (forme) turoperatera vi moZete videti listu svih turoperatera, desno od naziva i
sumirana stanja njihovih kartica a ako vam je potreban podatak u kojim se sve ugovorima pojavljuje
konkretan turoperater, taj podatak mozZete videti u maloj tabeli dole, desno. U toj tabeli videcete brojeve
ugovora u kojima se operater pojavljuje kao i stanje kartice prema putniku, po konkretnom broju ugovora.
Dakle, preko ove forme moZete pratiti stanje po ugovorima vas prema turoperateru, koliko dugujete a koliko
ste platili turoperateru za konkretni ugovor koji ste sklopili a sa druge strane moZet po istom tom ugovoru
pratiti stanje dugovanja putnika. Npr. ukoliko ste kod odredenog turoperatera u stanju minus 20 eur., ta
vrednost ¢e biti prikazana u glavnoj tabeli turoperatera. Kada je stanje u minusu, polje ¢e promeniti boju u
crveno. Tada kliknete u red tog turoperatera, dole u kartici videcete poreklo tog duga, a dole desno u maloj
tabeli videcete podatak koje je stanje dugovanja putnika prema tom ugovoru za koji se vezuje manjak pa tako
mozZete vrsiti procene koliko novaca mozete da ocekujete od putnika da biste i vi platili svoje obaveze
turoperateru.



PODSETNIK

Forma PODSETNIK ¢ée se automatski proveravati svakih 70 minuta (ako ste na glavnoj formi UGOVORI ¢ekirali
¢ek box pored dugmeta PODSETNIK) i ako postoji stavka koja se alarmira podsetnikom u danasnji dan, forma
PODSETNIK ¢e se automatski pojaviti na ekranu. Ova provera vrsice se dakle svakih 70 minuta dok ¢e forma
PLAN putovanja biti proveravana svakih 50 minuta.

Pritiskom na dugme PODSETNIK prikazace se glavna forma podsetnika (kao u dole priloZenoj slici). Ova forma
ima za cilj da vam prikaZe podsetnike koje ste formirali i to prema odrenim kriterijumima. Za te kriterijume
koristi¢ete priloZene filtere pa ako hocete da vidite sve postojeée stavke podsetnika pritisnite dugme SKINI
FILTER a ako Zelite filtrirati pritisnite dugme FILTER. PodeSavanje filtera vrsite preko kombo boksova PERIOD i
TIP PODSETNIKA gde period oznacava vreme na koje posetnici odnose pa tako moZete traziti sve podsetnike
koji dospevaju danas, do sutra, u naredna 3 ili 7 dana, ili sve podsetnike koji dospevaju u buduénosti kao i one
koji su ve¢ dospeli danas, juce, u prethodna 3 ili 7 dana ili sve podsetnike koji su dospeli do danasnjeg dana.

Dakle, kod odabira perioda filtera, ili éete koristiti vrednost dana 1,3,7 ili ¢ete koristiti vrednosti ’- -"ili "+ +’
ako Zelite videti sve podsetnike koji su ve¢ prosli ili koji stoje u buduénosti bez obzira na broj dana.

Vrednost TIP PODSETNIK moZe biti “aktivni’ ili ‘neaktivni’ tj. prikaz podsetnika koji imaju ¢ekirani alarm ili
nemaju Cekirane alarme. Opcija SKINIFILTER prikazace sve podsetnike u listi.

Odabirom konkretne stavke, videcete da je skroz levo naveden broj ugovora na koji se ta stavka odnosi, a
odmah nakon tog izbora skroz gore levo imate i taster '’NADI UGOVOR’. Ova opcija pronalazi selektovani
ugovor u glavnoj formi ugovora, ukoliko su vam potrebni dodatni detalji ugovora.

Ukoliko Zelite da pogledate sve podsetnike koji su vec prosli pritisnuéete u periodu vrednost ’- -" a ako Zelite
videte sve buducde A Sto se tiCe tipova podsetnika, mozete prikazati samo podsetnike koji su ¢ekirani za
podsecanje ili one koje smo , odcekirali“ da nas nebi uznemiravali. Tip podsetnika odabracete u kombo boksu
TIP PODSETNIKA i nakon toga pritisnete dugme FILTER koje ¢e primeniti vas kriterrijum.

[ =1 ropsen =SR]
!lﬁ‘é(:))v SKINI FILTER PEF:;:::UAN’%] TIP;&Z’TN% FILTER REFRESH @
(UGOVOR INFO) | (DESTINACUJA | SMESTAJ) | [ (PUTNICI | TERMINI) [ (VREDNOST | ROKOVI ISPLATE) |
‘ BROJ UG. ‘ DATUM UGV. ‘ STATUS ‘ DESTINACIJA  |Gréka, Polichrono }BR‘PUTN,% TERMINOD ‘ TERMINDO EBR,NOCI‘ ‘ VRED.EUR ‘ VRED.DIN IDEO ' ROKDATUM ‘ ROK DANA %BROJ RATE ‘
04-04-2021 | OTKAZAN INAZIV SMESTAIA Vavdinos 1 |01-05-2021 | 11-05-2021 | 10 447.00 150000 | 01-10-2021 | 180 6
J BRUGY | EURSTANIE ‘ DINSTANIE | DAN STANIE goms DOGADAJA | DATUM Upish | DATUM ALARM [ DAN /- !M
» “ 30.00 0.00 Proveriti uplatu za ugovor br.2 rata 2 04-04-2021 10-05-2021 30 —v
N 1 -300.00 0.00 84 Proveriti uplatu za ugovor br.1 rata 2 04-04-2021 19-05-2021 39 —v|
m 13 Proveriti uplatu za ugovor br.13 rata 2 08-04-2021 23-05-2021 43 ¥
_ -300.00 -500.00 89 Proveriti uplatu za ugovor br.14 rata 2 09-04-2021 24-05-2021 4 |7
m -200.00 0.00 58 Proveriti uplatu za ugovor br.8 rata 2 08-04-2021 07-06-2021 58 ¥
1] Proveriti uplatu za ugovor br.12 rata 2 08-04-2021 | 07-06-2021 58 LWV
Tl 30.00 0.00 Proveriti uplatu za ugovor br.2 rata 3 04-04-2021 15-06-2021 66 ]
i -300.00 0.00| 84 Proveriti uplatu za ugovor br.1 rata 3 04-04-2021 03-07-2021 84 L7
Proveriti uplatu za ugovor br.10 rata 2 08-04-2021 07-07-2021 88 L[
Proveriti uplatu za ugovor br.13 rata 3 08-04-2021 07-07-2021 88 =)
-300.00 -500.00; 89 Proveriti uplatu za ugovor br.14 rata 3 09-04-2021 08-07-2021 89 | W
30.00 0.00 Proveriti uplatu za ugovor br.2 rata 4 04-04-2021 21-07-2021 102 L7
30.00 0.00 Proveriti uplatu za ugovor br.2 rata 5 04-04-2021 26-08-2021 138 |[¥]
30.00 0.00 Proveriti uplatu za ugovor br.2 rata 6 04-04-2021 01-10-2021 174 |9
Proveriti uplatu za ugovor br.10 rata 3 08-04-2021 05-10-2021 178 ||
L y




PLANER PUTOVANIJA (PLAN)

Nakon upisa podataka u ugovoru, bi¢e evidentirani podaci o datumu putovanja, o terminu aranZmana, o
datumu i mestu polaska turisti¢ke ture, koji turoperater stoji iza aranzmana i sl. Funkcija forme PLANER
PUTOVANIJA je ta da vas blagovremeno podseti i prikaze plan putovanja za odabrani mesec u godini. Zasto je
bitno da pratite ovaj plan putovanja? Zato $to cete na preglednom kalendaru brzo do¢i do informacija koliko
putnika, kada i gde putuju i kakvo je njihovo stanje na kartici dugovanja. Da li neko odlazi na put a nije platio
sve troskove, koliko dana kasni, treba li intervenisati po tom pitanju ili jednostavno da podsetite putnike na
odlazak ili da liéno ispratite odlazak ture i sl... Kao kod PODSETNIK forme, forma PLANER proverava se svakih
50 minuta gde ukoliko postoji podsetnik u polanu koji je aktivan na danasnji dan, ova forma prikazivace se
svakih 50 munuta (ako je ¢ekiran box na glavnoj formi UGOVORI, pored dugmeta PLAN).

r N
[55] PLANER PUTOVANJA B
A PUTNIKA TOGA DA AKO PUT! NA: |
(OATUM DN 0 MESECY) ] amo unuman Koexe omos rurnika rocn oy IMIAJ 2019 exr
Fpén—gb—‘ ‘ DATUMP. |VREMEFP. IPUTN l TERMIN OD [ TERMIN DO |zmuacesr ]mgsw%-ouém |TRAN5 INAZI\loPERATiRA
1 | 02-05-2019 | 19:00 1 03-05-2019 | 18-05-2019 |Gréka Leskovac BUS |Tourofficel
2 5 ‘ 1 [02:052019 | 23:00 | 1 | 03-05-2019 | 10-05-2019 (Greka |Leskovac | BUS [Touroffice1
e — | L ——— 1[03-052019 | 21:00 | 1 | 04-05-2019 | 08-05-2019 |Gréka  |Leskovac BUS Tourofficel
[03-05-2019 | 22:00 | 1 | 04-05-2019 | 07-05-2019 |Gréka Leskovac BUS Tourofficel
(04052019 | 17:00 | 1 | 05-05-2019 | 20-05-2019 (Gréka Leskovac | BUS Touroffice2
? 1 [ 2 04052019 | 1800 | 1 | 05-05-2019 | 19-05-2019 (Gréka Leskovac BUS [Tourofficel
[04-05-2019 | 1900 | 2 | 05-05-2019 | 15-05-2019 |Gréka Leskovac BUS [Tourofficel
04052019 | 23:00 | 1 | 05-05-2019 | 08-05-2019 (Grtka |Leskovac SOP Tourofficel
06-05-2019 | 22:00 | 1 | 07-05-2019 | 12-05-2019 (Gréka Leskovac | BUS Touroffice1
‘ 1 09-05-2019 | 08:30 | 2 | 10-05-2019 | 20-05-2019 |Gréka |Leskovac AVI [Tourofficel
11-05-2019 | 22:30 | 1 | 12-05-2019 | 27-05-2019 [Greka Leskovac SOP Touroffice3
[1405-2019 | 09:00 | 1 | 15-05-2019 | 18-05-2019 |Grka Leskovac 8US [Tourofficel
14-05-2019 | 2200 | 1 | 15-05-2019 | 30-05-2019 Gréka |Leskovac BUS [Tourofficel
[20-05-2019 | 21330 | 1 | 21-05-2019 | 28-05-2019 (Gréka Leskovac | 8US [Touroffice3
VRSTA PREVOZA
SOPST. | BUS | AVION RAZNO DATUM I VREME  BROJ  TERMIN ARANZMANA NACIN  TUR.OP BR. STANJE
T T PUTOVANIA PUTNIKA PUTOVANJA UGOV. EUR
f :
1ZBOR GODINE I MESECA  PRITISKOM NA BROJ U POLIU (2) DOBIJEMO TIP PREVOZA (BUS=2) BROJIDANA KASNJENA () TEFROKA ZA\UPLATU. (+)
« »
_—

Na primeru gonje slike prikazan je plan putovanja za mesec maj 2019. Ako se plan otvori automatski on po
defaultu uzima tekuci mesec i teku¢u godinu za prikaz. Ru¢no moZete promeniti mesec i godinu pregleda
pritiskom na dugmad za izbor godine/meseca sa leve strane prozora. Desno od toga nalazi se datumar koji
prikazuje datume izabranog meseca u godini (1-31) sa obojenim poljem kockice tekuéeg kalendarskog dana.
Aktivan tekuci dan (kalendarski) oznacava se tako sto se kocica tog dana ispuni plavom bojom (ako nema
putnika, po defaultu je teget) izuzev ako teku¢eg dana imamo polazak neke ture — onda je kokcica crvena. U
toj kockici je ispisan broj putnika koji polaze toga dana na put (prikazan je ukupan broj putnika). Npr. ako u
polju 3. dana stoji broj 2 to u gornjem primeru znaci da 3. maja putuju dva putnika ukupno. Pritiskom na taj
broj 2, u donjem delu ekrana (polje VRSTA PREVOZA) prikazuje specifikaciju vrste transporta putnika. U ovom
sluéaju oba putnika idu autobusom.

Ne zaboravite da je datum polje u kome je upisan broj putnika koji putuju najéesée datum pre pocetka
aranZmana tj. datum koji ste u ugovoru upisali kao datum putovanja putnika. Takva je situacija naj¢esce ako
se putuje autobusom dok putovanje avionom moze biti i u danu pocetka aranZmana.



LISTA UGOVORA

Da biste koristili formu LISTAUGOVORA morate se prethodno ulogovati. Default Sifra je 333. Lista ugovora
ima funkciju sistematizovanog pregleda izdatih ugovora, pregleda termina aranZmana, destinacija, zaduZenja
i razduZenja putnika po ugovoru kako u deviznom tako i u fiksnom dinarskom delu, pregled stanja kartice i
roka za isplatu dugovanja. Pored toga upotrebom raznih filtera omogucéuje vam da analizirate stanja i
vrednosti ugovora, broj putnika, dinamiku posla i statistiku.

PRONADI FILTER FILTER FILTER BOX -
UGOVOR U FILTER  MESECI .fékTIS’é FILTER utF;loLJg';A s;l\J ?STVSMM JKFEEB“CJ!{.‘ ?._I NAVEDENI y STAMPANJE ~ KRAINJI  PREOSTALO
GLAVNO] STATUS ~ GODINA oD - DO SKORASNJIH PO PERIODU ROKOM PLACGANIA ISKLIJUCEN STATUS FILTER ISKLJUCENJE LISTE ROK ZA  DANA ZA
FORMI  UGOVORA UGOVORA  UGOYORA UGOVORA  ARANZMANA 1|1 MINUS STANJEM FILTER UGOVORA INFO SVIH FILTERA UGOVORA  OTPLATU  OTPLATU
|; 1Tuaxsw.usfm Z3]| LISTA UGOVORA X
UGM/Y UG.DATUM 0D/D0 UG.od ARANZFERIOD 1] [ ROK/STANE | PRINT =
AKTIVAN [, DANAS PROSLI - ROKEUR
mugmma:] 20519 E JUCE ﬂ ’( TRENUT. - STANJE EUR SAMO AKTH 2
7DANA | BUDUCI - STANJE DIN
(EUR) (D 1N-FIKSNI DEO )
21 | DATUM UG STATUS [DESTINACUA NAZIV SMESTAIA I TW[W'W\ TOUROPERATER ZADUZENJE| RAZD.EUR |STANIE EUR | ZADUZ DIN | RAZD.DIN | STANJEDIN | ROKOTP.
» 01-05-2019 AKTIVAN |Gréka, Paralia Neptun 07-05-2019 | 12-05-2019 BUS Tourofficel 269.00 119.00| 0.00 600.00 400.00| Wil 30-06-2019 37
| 01-05-2019 | AXTIVAN [Gréka, Polirono Vavdinos 15052019 | 30052019 | BUS Tourofficel 580.00 80.00 WY 120000 800.00 TN 30-06-2019 | 37
01-05-2019 | AKTIVAN |Gréka, Sarti Goid 05-05-2019 | 20052019 | BUS Touroffice2 647.00 47.00 X 120000 1,200.00 000 28-10-2019 | 157
| 01-052019 | AXTIVAN [Gréka, Pefkohori Sun | 05-05-2019 | 08052019 | sop Tourofficel 16000  160.00| 500.00 500.00| 0.00/ 01-05-2019 |
01-05-2019 | AKTIVAN [Gréka, Sarti Goldensun 01-08-2019 | 16-08-2019 | SOP Tourofficel 710.00 1,200.00 Al,ZOO.OO 28-102019 | 157 |
S Ttﬁfﬁsfim‘f | Sun 12-05-2019 | 27-05-2019 soP Touroffice3 600.00) 100.00 1,000.00 1,000.00 0.00| 29-08-2019 | 97 |
01-05-2019 | AKTIVAN [Gréka, Nea Kalikratia |Golden 10-06-2019 | 20-06-2015 | SOP Touroffice2 470.00 500.00 BTN 31052019 | 7
| 01-05-2015 | AXTIVAN [icalija, Rim Bella | 25062015 | 30-06-2019 | Bus Touroffice2 365.00 1,200.00 BRI 31-052019 | 7 |
] | 701-05-2018 | AKTIVAN [Gréka, Pefkohori Goldensun |"1007-2019 | 20072019 | sop Touroffice3 810.00 1,100.00 ERL 351052019 | 7 |
| 01:05-2015 | AXTIVAN [Greka, Paralia Parapara | 05072019 | 2007-2015 | 8US Tourofficel 101500, 11500 1,100.00 0.00] 27-12-2019 | 217 |
[ 01-05-2019 | AXTIVAN |Gréka, Sarti Blueocean 25-06-2019 | 05-07-2019 | BUS Touroffice3 483.00 83.00 1,000.00 0.00| 28-10-2019 | 157
] ‘ 01-05-2019 | AKTIVAN ;Gr&ka,selun Sun 03052018 | 10-052019 | 8US Tourofficel 300.00) Y 700.00 ETTYT] 01-05-2019
[ 01-05-2019 | AKTIVAN |Gréka, Sarti Sun 03-05-2019 | 18-05-2019 | BUS Tourofficel 753.00 -753. 900.00 900.00
l | 02-05-2019 ATIVAN LGr:'ka, Solun Sun ‘ 05-05-2019 19»65-201? \ B8US Tourofficel 44000  440.00| 00] 85000  650.00) BT 01-01-2020
[ 02-05-2019 | AKTIVAN |Gréka, Polihrono Sunbell 04-05-2019 | 07-05-2019 | BUS Tourofficel 150.00) w 120000 120000
| 20052019 | AKTIVAN |Gréka, Paralia Parapara 01-06-2019 | 08-06-2019 | BUS Tourofficel 42500  425.00 000, 100000  1,0000| 0.00] 20-05-2019 |
SUMIRANE
| VREDNOSTI———|= 8,177.00]  1,569.00JEXXl] 975000  8,750.00 JEEEX
KOLONA

Prednost ovakvog sitetickog pregleda je u tome $to u jednom momentu i na malom prostoru imate
mogucénost pregleda maltene svih ugovora paralelno. Time brze dolazite do podataka, bez nepotrebnog
preskakanja iz menija u meni i iz prozora u prozor. Ako su vam potrebni detaljni podaci o Zeljenom ugovoru iz
liste, pritiskom na red ugovora u gornjoj tabeli, u donjim podformama (tabelama) otvaraju se dodatni detalji
o tom ugovoru. Podatke u listi (gornja tabela) ne moZete menjati (da ne bi doslo do konfuzije podataka) ali
podatke u vezanim tabelama (podforme dole) tj. podaci o putnicima i kartica putnika, moZete menjati. Ako
dakle imate potrebu da vrsite brze izmene u tabeli putnika i tabeli kartica, kroz ovu formu (lista ugovora) to
mozZete raditi brZe i preglednije nego da koristite direkno pocetnu formu za unos ugovora. Ako ipak Zelite da
promene vrsite iz te forme, to mozZete uciniti tako $to pritisnite na red ugovora koji Zelite (u ovom primeru mi
smo pritisnuli na ugovor br.21) i u polju iznad (levo od DATUM UG.), na dugmetu ¢e se pojaviti broj
selektovanog ugovora (21). Pritiskom na to dugme (21) otvoriée se ugovor koji ste oznacili (21) u formi unosa
ugovora. Kako god budete pritiskali na red ugovora u listi, na pomenutom dugmetu menjace se broj ugovora,
a pritiskom na to dugme otvaracete konkretni ugovor u pocetnoj glavnoj formi UGOVORI.



Ova forma (LISTA UGOVORA) ima jo$ jednu veoma bitnu funkciju a to je filtriranje ugovora. Posto broj
ugovora moze narasti, a nije isto maipulisati podacima iz 10, 50, 100 ili viSe ugovora, za tu svrhu koristicemo
filtere. Zadatak filtera je da ukloni, u tom trenutku, nepotrebne ugovore iz listinga, kako bi lakSe pregledavali
podatke. Npr. pri samom startu ove forme aktivirace se filter za ugovore iz tekuéeg dana, aktivhog datuma u
kalendaru, pri cemu ¢e prikazati samo danasnje ugovore. Aktivnost filtera (da ili ne) bi¢e prikazana crvenom
bojom (box desno, sa dugmetom SKINI FILTER). Kako funkcionisu filteri?

Vremenskl filteri

Vremenski filteri imaju za funkciju da filtriraju ugovore na osnovu vremenskih parametara (npr. za odredeni
period, godinu, mesec, dan i sl..). Zahvaljujuéi ovim filterima moZete brzo prikazati ugovore za Zeljeni period.
Tako npr. ako Zelite da pregledavate samo danasnje ugovore pritisnite u grupi UG.od dugme DANAS. Ako
7elite prikazati ugovore od juée ili za zadnjih 7 dana to moZete uéiniti uz pomoc filtera JUCE i 7 DANA.

Ako se vreme filtriranja odnosi na neki veci period, npr. za mesec ili godinu, u tom slucaju koristiéete filtere iz
grupe UG. M/Y. Primer: Zelite da filtrirate samo ugovore iz meseca maja. Odaberite Zeljeni mesec (br.5, gornji
kombo box UG.M/Y grupe). Kada izaberete mesec (5), prikazace se ugovori iz meseca maja ali iz godine koja
je odabrana u donjem kombo box-u. Donji kombo odreduje godinu za koju je mesec vezan, $to znaci da ¢ée biti
filtrirani ugovori iz meseca, za godinu iz kombo boxa. Ako u donjem kombo boxu godine izaberete npr. 2019.
godinu a Zelite prikazati sve mesece, tj. pregled za celu godinu onda u boxu za mesec izaberite vrednost 0 sto
znadi izbor za sve mesece. Ako Zelite filter za konkretni period npr. 15 maj 2019. do 20 juna iste godine onda
¢ete koristiti UG.DATUM OD/DO grupu gde ¢ete upisati pocetni i krajnji datum za filtriranje. Nakon unosa
vrednosti pritisnite dugme OD-DO.

AranZman period filter

Ako Zelite da prikazete ugovore za aranzmane koji su prosli, u toku su ili su buduci onda koristite filtere iz
grupe ARANZ. PERIOD. Pritiskom na dugme PROSLI, TRENUTNI ili BUDUCI biée prikazani odgovarajuéi ugovori
u listi. Znaci ako Zelite da vidite koji se ugovori trenutno izvrsavaju, odnosno putnici su prisutni u svojim
aranZmanima, onda pritisnite dugme TRENUTNI. Prikaz buduéih aranZmana/ugovora moze biti od koristi ako
npr. Zelite da brzo pregledate sve ugovore koji dospevaju sa aranZmanima a mozda imaju neizmirenih
dugovanija te ih Zelite da pre nego Sto krenu na put izmire iste.

Filter na osnovu roka otplate ili minus stanja u kartici

Ovaij filter koristan je kod situacija ako Zelite da vidite koji od ugovora/putnika kasni sa isplatom dugovanja.
Ugovori koji su u minusu sa krajnjim rokom otplate bi¢e oznaceni crvenom bojom u polju —DAN. To polje
prikazace vam broj dana koliko putnik kasni sa krajnjim rokom otplate. Rok otplate inace definisan je u
glvanoj formi ugovora, u ugovoru u polju ROK DATUM u sekcji gde vrSite upis vrednosti zaduZenja u evrima i
dinarima. U odnosu na taj datum i tekuci kalendarski datum biée obracunat broj dana kasnjenja, dakle zadnja
kolona desno u LISTI UGOVORA. Pritiskom na dugme -ROK bice izlistani samo oni ugovori koji imaju euro dug
a ujedno su van kanjeg roka isplte. Filter - STANJE EUR prikazade sve ugovore koji su u minus stanju u eurima
bez obzira da li je rok istekao ili ne. Filter - STANJE DIN prikazace sve ugovore koji su u minus stanju za fiksno
dinara bez obzira da li je rok istekao ili ne. Ako Zelite prikazati sve ugovore u minus stanju fiksno dinara a
kojima je rok istekao moracete da ukljucite filter - STANJE DIN a onda pogledate u kolonama desno od tog
dinarskog stanja u ROK OTP. i (-DAN) koji je krajni datum za otplatu i koliko dana kasne.



Da bi ovi filteri funkcionisali ispravno i funkcionalno vrlo je bitno da unosite sve stavke u ugovor a jedna od
njih je i krajnji rok za isplatu duga. Bez svih unosa filteri ¢e biti manjkavi i nefunkcionalni jer nece biti
kriterijuma na osnovu kojih ¢e se podaci izabrati.

Filter statusa ugovora

Koji god filter da koristite on ¢e automatski imati i podfilter koji se odnosi na status ugovora. Ugovor moze
imati status NAJAVA, AKTIVAN i OTKAZAN. Status NAJAVA znaci da ugovor nije potvrden od strane
turoperatera vec da je u stand by modu. Nakon potvrde turoperatera, status ugovora menjate u AKTIVAN
(ovo radite u formi za unos ugovora). Ako putnik otkaZe ugovor, u istoj formi unosa ugovora morate
promeniti status ugovora u OTKAZAN. Svaki od ugovora mora biti deklarisan u jedno od ova tri stanja.

Kada u listi ugovora koristite filtere, ako je u boxu statusa filtera selektovana vrednost AKTIVAN, a vi
primenite filter za JUCE ili to bude filter za minus rok, onda ¢e filter pokazati ugovore koji su od juce ili sa
minus rokom ali samo one sa statusom AKTIVAN. Znaci da filteri u formi LISTA UGOVORA vrse selekciju izbora
ugovora ali se ta selekcija odnosi samo na ili AKTIVNE ili NAJAVE ili OTKAZANE ugovore. Ako npr. Zelite da
filtrirate sve ugovore koji su u statusu najave (bez vremenskih ili drugih filtera) onda izaberite u
UG.STATUS.FILT. vrednost NAJAVA i dobicete sve ugovore u listi koji imaju status najave. Isto to mozete
uciniti i za aktivne i otkazane ugovore.

Kompletnu informaciju o tome koji ste filter primenili moZete dobiti u FILTER BOXU gde ¢e pisati koji je od
filtera aktivan sa podfilterom statusa ugovora.

Obratite paznju kod prikaza konacnih suma u dnu tabele jer ¢e vas mozda zbuniti konacni zbir svih ugovora u
listi. Sume koje se nalaze u dnu tabele odnose se samo na ugovore izlistane u tabeli, u zavisnosti od
primenjenih filtera. Tako npr. ako Zelite da vidite vrednost danasnjih sklopljenih ugovora, prvo izaberite
status ugovora npr. AKTIVAN a nakon toga pritisnite dugme DANAS i dobicete vrednost svih danasnjih
ugovora koji su u statusu AKTIVAN. Samim tim ¢e i donje sume biti vezane samo za danasnje aktivne ugovore.
Sve ove filtere moZete koristiti kao dobro sredstvo za proveru dnevnih pazara, proveru periodi¢nih pazara,
proveru i pracenje duznika i za mnoge druge analize. Dakle, forma LISTA UGOVORA ima viSestruku i
visekorisnu namenu a od vas zavisi na koji nacin i kako cete je iskoristiti.

Signaliziranje filtera i skidanje filtera

Kada je bilo koji filter postavljen FILTER BOX ¢e biti crvene boje. U protivhom ovaj box imace plavu
pozadinsku boju. Ako Zelite da skinete filter i prikaZete sve postojece ugovore, bez obzira na bilo koji
kriterijum, onda pritisnite dugme 'SKINI FILTER’. Ova naredba skida filter, prikazuju se svi upisani ugovori a
boja FILTER BOX-a bice plave pozadinske boje sto znaci da nijedan filter nije aktivan.

Stampanije liste ugovora

Kada izvrsite izbor liste ugovora, sa filterima ili bez, svejedno, tu listu onda moZete odStampati na svom
Stampacu pritiskom na dugme PRINT sa zelenom ikonicom.



IMPORT
PLUS |

SIFRA:
l Ty L—‘ UG-LISTA u T-OPERATERI H PARAMETRI H BACKUP HOP‘HMIZE/REPAIRH IMPORT J

PODSETNIK

MASTER LISTA TOUR PARAMETRI NAPRAVI OPTIMIZU) IMPORTU) PRIKAZI PRIKAZI
SIFRA UGOVORA OPERATERI PROGRAMA BACKUP BAZU PODATKE PODSETNIK PLAN

Ova opcija koristi se za export/import podataka iz access baze (iTURIST). Koristi se kod prelaska na novu
verziju ili ako dodje do nekog tehnickog problema ili brisanja podataka pa imamo potrebu da iz nekog
backupa prebacimo podatke u praznu, ispravnu ili novu verziju. Da biste koristili ovu opciju morate se
prethodno ulogovati. Default Sifra je 333

UPOZORENIJE!!!

Ova opcija obrisace sve podatke iz ove baze kako bi te iste importovala iz vase backup baze. Pre koriséenja
ove opcije neophodno je (obavezno!!!) prvo uraditi backup radne baze sa podacima, kao i nove prazne baze
('iturist_FIRMA.acde'), na neku drugu lokaciju jer, u slucaju greske bilo kojim razlogom, moze do¢i do gubitka
svih podataka. Ako dode do takve situacije uvek mozete backup vratiti u radni folder i ponoviti import.

.
3] IMPORT FORMA S | B [

IMPORTOVANJE PODATAKA (ACCESS)

[ ZATVORI l

IMPORTOVANIJE BAZE:
Ova opcija koristi se za export/import podataka iz access baze (iCHEF). Koristi se kod prelaska na novu verziju baze koja dolazi prazna ili ako dodje do nekog tehnic¢kog
problema ili brisanja podataka pa imamo potrebu da iz nekog backupa prebacimo podatke u praznu, ispravnu ili novu verziju baze.

NAPOMENA - UPOZORENJE

A DAN A (Ova opcija obrisace sve podatke iz ove baze kako bi te iste importovala iz vaSe backup baze. To znaci da ce svi podaci ove baze (u kojoj se vrsi
RIZIK OD import) biti izbrisani i zamenjeni podacima iz baze koju importujete. U toku ovog procesa bicete upitani da pre pocetka importovanja
& GUBITKA podataka napravite sigurnosni backup. Ako to niste prethodno sami uradili savetujemo da to tada obavezno uradite. . Ako dode do takve
PODATAKA situacije uvek moZete backup vratiti u radni folder i ponoviti import.

UPUTSTVO:

Pritiskom na dugme 'IMPORT TABELE' procedura importa krece. U toku ovog procesa, ako udete u dalju proceduru i ako dobijete pitanje MS Warning poruke
(Open/Cancel) morate potvrditi proces opcijom 'Open' ili 'OK' (baza ¢e vas to pitati nekoliko puta). Ako u toj fazi pritisnete 'Cancel’ baza e se ostetiti i javice se gredka.
Ako vam se to desi moracete da obriete ovu oStecenu bazu (u koju se trenutno vrii import) iz radnog foldera i ponovo u folder iskopirate novu praznu bazu koju ste
dobili. Pokrenite novu bazu ponovo, opet pokrenite import ali ovoga puta potvrdujte pitanja u toku importa. Ako nije bilo problema i ako sve ide po protokolu, proces
importovanja ubacuje 9 tabela u novu bazu. Isto toliko puta bicete pitani za import i uvek potvrdite sa ‘ok' ili 'open’. Na kraju procesa dobicete poruku "Importovanje
zavrieno" sto znaci da je proces uspesno okoncan. Pritiskom na 'Zatvori' vracate se u bazu i nastavljate rad.

PROGRES BAR:

NE ZABORAVITE NA BACKUP
IMPORT LOZINKA

IMPORT TABELE

Nakon $to odradite backup obe baze (i baze sa podacima i nove prazne baze), prelazite na dalje korake
importa. Baza ¢e vas pitati gde se nalazi backup baze sa podacima. Pokazite na backup i nova prazna baza ¢e
importovati sve podatke, ugovore i kartice iz bekapovane baze.



Pritiskom na dugme 'IMPORT TABELE' procedura importa kreée. U toku ovog procesa, ako udete u dalju
proceduru i ako dobijete pitanje MS Warning poruke (Open/Cancel) morate potvrditi proces opcijom 'Open'
(baza ¢e vas to pitati nekoliko puta). Ako u toj fazi pritisnete 'Cancel' baza ée se oStetiti i javice se greska. Ako
vam se to desi moracete da obriSete ovu oStecenu bazu ('iturist_FIRMA.accde') iz radnog foldera i ponovo je
iskopirate od originala koji ste sacuvali u pocetku. Ako nije bilo problema i ako sve ide po protokolu, proces
importovanja ubacuje 7 tabela u novu bazu. Poruke koje biste mogli da o¢ekujete mogu izgledati ovako:
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'iTurist_starabaza.accde' postoji u folderu i importovanje moze da krene.
Pritiskom na 'yes' bice obrisani podaci iz aktivne (nove?) baze a importovace se
podaci iz stare baze (iTurist_starabaza.accde). Ako vam u procesu importa postavi

Da li zelite da importujete podatke iz stare baze? e ot A 't
pitanje ‘Open/Cancel’ pritisnite obavezno 'Open’. Da li se slazete sa time?
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e 7 tabela u bazu. Isto toliko puta bicete pitani za import i uvek poty
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3 (kg Microsoft Access Security Notice -2 ojte

defaultu prazna. Napravite backup vase stare, radne baze (iTurist_vasafirma), tj.
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£ (1 od 7) Importovanje ugovora zavrieno. Sledi import2 - tabela

File Path: | p:\work\TURIST\iTurist_starabaza.accde | )
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ubacuje 7 tabela u bazu. Isto toliko puta bicete pitani za import i uvek potvrdite <

Nekoliko puta bic¢ete pitani za potvrdu importa (ili exporta ako snimate podatke) i uvek potvrdite sa 'ok' ili
‘open’' na ta pitanja. Na kraju procesa dobiéete poruku "Importovanje zavrseno" sto znaci da je proces
uspesno okoncan. Pritiskom na 'Zatvori' vradate se u bazu i nastavljate sa radom.

Jo$ jednom: sve ove procedure oko importovanja funkcioniSu i odnose se samo na full komercijalnu verziju
baze. U trial bazi proces imprta nije moguc ali je moguce trial bazu importovati u full komercijalnoj bazi.
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